RESOLUCAO N° 671, de 28 de agosto de 2024

REGULAMENTA A APLICACAO DA LEl FEDERAL N.° 14.133,
DE 1° DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE CAMPO BELO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

A Camara Municipal de Campo Belo-MG, aprovou e eu, Elisson de Assis Casarino,
Presidente da Camara, promulgo a seguinte resolucéo:

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A presente Resolucdo regulamenta, no @mbito da Camara Municipal de
Campo Belo/MG, a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, denominada de Lei de
LicitacGes e Contratos Administrativos.

81°. Aplicam-se as disposicdes desta Resolucdo, no que couber e na auséncia de
norma especifica, aos convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres
celebrados por 6rgdos e entidades da Administracdo Publica da Camara de Campo
Belo/MG.artigo

§2°. Observadas as disciplinas especificas, aplicam-se as disposicdes desta
Resolucdo a qualquer contratacdo publica, ainda que esta ndo seja formalizada pelo
instrumento de contrato, na forma autorizada pelo artigo 95, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 2° Os regulamentos ja editados pelo Executivo Municipal, para execucao da
Lei n° 14.133/2021, poderdo ser utilizados subsidiariamente e naquilo que nao for regrado
por esta Resolucao.

CAPTTULOJI
DAS DEFINICOES

Art. 3° Além do previsto no artigo 6° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, para os fins
deste Regulamento, consideram-se:

| —apostila: instrumento que tem por objetivo registrar e/ou anotar novas condi¢oes
que ndo alterem a esséncia da avenca ou que ndo modifiquem as bases contratuais, seja no
verso do termo de contrato ou por meio de outro documento a ser juntado a este termo, como
nas situacoes elencadas no artigo 136, da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

Il — é&rea técnica: unidade administrativa responsavel pelo planejamento,
coordenacdo, gestdo e acompanhamento das ac¢des relacionadas ao tema ao qual a demanda
apresentada pelo demandante esteja associada, podendo também atuar como area
demandante;

I11 — autoridade maxima: o Presidente da Camara Municipal.

IV — autoridade superior: autoridade hierarquicamente superior ao agente publico
gue emitiu um ato administrativo.

V — contrato: toda e qualquer forma de acordo legalmente previsto entre a
administracdo publica legislativa municipal e particulares, incluindo aditivos e demais
ajustes;



VI — demandante: solicitante ou coordenadoria responsavel pelo Documento de
Formalizacdo de Demanda — DFD, responsavel pela elaboracao do Projeto Bésico, Termo
de Referéncia e demais instrumentos de ordem técnica;

VIl — documento de formalizacdo de demanda (DFD): requerimento em que 0
demandante indica e detalha a necessidade de contratacdo e, quando for o caso, apresenta
sua estimativa de preco;

V111 — plano de contratacGes anual (PCA): documento que consolida as demandas
de contratacdo da administracdo publica para o exercicio subsequente ao de sua elaboracao;

IX — fiscal de contrato: o agente ou a comisséo responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo administrativa e operacional da execucdo do contrato firmado entre a Camara
Municipal de Campo Belo/MG e particulares e com as atribuicdes e responsabilidades
previstas no artigo 23, desta Resolucao;

X — gestor de contrato: o agente publico responsavel pelo gerenciamento geral do
contrato firmado entre a Camara Municipal de Campo Belo/MG e particulares e com as
atribuicdes e responsabilidades previstas nesta Resolucéo;

Art. 4° Os encargos de Agente de Contratacdo, Pregoeiro, de membro de equipe de
apoio,de gestor ou de fiscal de contratos somente poderdo ser recusados de forma
justificada.

81°. A afericdo da compatibilidade da formag&o ou da qualificacdo dos agentes com
a atribuicdo a ser exercida sera realizada pela autoridade competente, admitida a delegacao.

§2°. Na hipdtese prevista no 81° a autoridade competente podera providenciar a
qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicdes, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacdo
requerida.

83°. A comprovacdo do atendimento dos requisitos especificos de qualificacdo
atestada por certificacdo profissional para os agentes que atuam como agente de contratacéo,
Pregoeiro, Equipe de Apoio ou integrem comissdo de contratagdo, bem como exer¢cam
funcéo de fiscal ou gestor de contrato, de que trata essa secéo, devera ser realizada de forma
prévia a designacdo da funcéo.

84°, No caso dos agentes de contratacdo, Pregoeiro e Equipe de Apoio, 0s
documentos que demonstrem o atendimento dos requisitos especificos de capacitacao
profissional deverdo ser mantidos na pasta funcional do servidor.

85°. Para fins de cumprimento do inciso Il, do artigo 7°, da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021, sera considerada valida a certificacdo de curso congénere, em formato presencial
ou a distancia, reconhecido por Escola de Governo.

86°. A Camara Municipal devera promover atualizacéo e capacitacdo para formagédo
continua dos agentes.

Art. 5° A Diretoria-Geral, a Procuradoria-Geral e o Controle Interno da Camara
Municipal de Campo Belo/MG, no ambito de suas competéncias, poderdo editar normas
internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na area de licitagoes e
contratos, pelo agente de contratagédo, Pregoeiro, pela equipe de apoio, pela comisséo de
contratacdo, pelos gestores e pelos fiscais de contratos, observado o disposto no presente
Resolucéo.

Art. 6° Devera ser observado o principio da segregacdo de funcdes, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva
contratacdo, nos termos do 81°, do artigo 7°, da Lei n°® 14.133, de 2021.



Paragrafo unico. A aplicacdo do principio da segregacao de funcdes de que trata o
caput:

| — sera avaliada na situacdo fatica processual;

Il — podera ser ajustada, no caso concreto, mediante justificativa, em razéo:

a) da consolidacéo das linhas de defesa;

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto
da contratacdo;

c) considerara os obstaculos e as dificuldades reais do gestor e as exigéncias das
politicas pablicas a seu cargo, sem prejuizo dos direitos dos administrados.

Secéo Il
Dos agentes que atuam nos processos de contratagéo

Art. 7° Compete ao Presidente da Camara a designacdo do agente de contratacéo,
Pregoeiro, bem como dos componentes da equipe de apoio e seus substitutos para a
conducdo dos processos licitatorios e procedimentos auxiliares.

81°. Os agentes publicos designados para atuar como Agente de Contratagdo e
Presidente da Comissdo de Contratacdo, serdo designados preferencialmente entre
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administracao
Publica e deverdo atender aos requisitos elencados no artigo 7°, da Lei Federal n® 14.133,
de 2021.

§2°. O Presidente da Camara podera designar, em ato motivado, servidores diversos
para ocuparem as funcdes de Agente de Contratacdo e de Pregoeiro, na forma da Lei
Complementar, n® 210, de 17 de fevereiro de 2023 e devera dispor sobre a forma de
coordenacdo e de distribuicdo dos trabalhos entre eles

83°. As contratacdes diretas deverdo ser conduzidas por Agente de Contratacéo, e
que preencham os requisitos do artigo 7°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Subsecao |
Do Agente de Contratacéo, Pregoeiro e da Comissao de Contratacao

Art. 8° Ao Agente de Contratagdo e ao Pregoeiro incumbe a condugéo do processo
licitatorio e dos procedimentos auxiliares, incluindo o recebimento e o julgamento das
propostas, a negociacao de condi¢gdes mais vantajosas com o primeiro colocado, o exame
de documentos, cabendo-lhes ainda:

I — tomar decisbes em prol da boa condugdo da licitacdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando o saneamento da fase preparatoria, caso necessario;

Il — coordenar o certame licitatério, promovendo as seguintes acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital,
em relacdo a proposta mais bem classificada;

c) conduzir a sessdo publica;

d) verificar e julgar as condi¢Ges de habilitacdo, podendo requisitar subsidios
formais ou pareceres da area tecnica;

e) sanar erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas, dos documentos
de habilitacdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razdo de vicios
insanaveis;



f) promover diligéncias com relagdo aos documentos de habilitacdo e proposta de
precos, caso verifique a possibilidade de sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia
dos documentos e sua validade juridica;

g) declarar o vencedor do certame;

h) coordenar os trabalhos da equipe de apoio;

1) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a deciséo,
encaminhéa-los ao ordenador da despesa, ocasido em que a apreciacdo da redesignacédo dar-
se-a pelo Presidente da Camara Municipal de Campo Belo/MG;

J) negociar diretamente com o proponente para que seja obtida melhor proposta;

k) elaborar, quando for o caso, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sesséo
da licitacdo;

I) propor a autoridade competente a revogacao ou a anulagdo da licitacao;

m) propor, sem exclusividade, a autoridade competente a abertura de procedimento
administrativo para apuracdo de responsabilidade;

n) encaminhar o processo devidamente instruido, ap6s encerradas as fases de
julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicacao e homologacao.

Paragrafo unico. No caso de licitacdo presencial, além das atribuicdes correlatas
acima, caberd ao Agente de Contratacdo, Pregoeiro ou a Comissdo de Contratacao receber
e promover a abertura dos envelopes das propostas de preco e dos documentos de
habilitacdo, procedendo ao seu exame, conforme rito processual e condi¢des estabelecidos
no edital, bem como providenciar e juntar aos autos, a gravacdo em audio e video da sessao
publica de apresentacdo, nos termos do artigo 17, 8 5°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Subsecao Il
Da Equipe de apoio

Art. 9° Cabera a equipe de apoio:

I — auxiliar o Agente de Contratacdo e o Pregoeiro no desenvolvimento das etapas
durante a fase externa do processo licitatorio;

Il — providenciar, com o apoio do Agente de Contratacdo, a insercdo e divulgacao
dos atos necessarios referentes ao procedimento licitatério no Portal Nacional de
Contratacfes Publicas — PNCP, no sitio oficial da Camara na internet e outros meios de
publicidade estabelecidos no regramento.

Paragrafo Unico: Cabe & Camara Municipal de Campo Belo/MG viabilizar ou
promover regularmente cursos especificos de formacdo e atualizacdo para 0s agentes
investidos nas atribuicdes de Agente de Contratacdo, Pregoeiro e equipe de apoio, ficando
todos os agentes publicos que estiverem exercendo as atividades obrigados a cursa-los.

Secéo 111
Dos agentes que atuam como gestores e fiscais

Art. 10. As atividades de gest&o e fiscalizagdo da execucdo contratual s&o o conjunto
de acdes, realizadas de forma preventiva e rotineira, que tem por objetivo aferir o
cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para os objetos contratados,
verificar o cumprimento das obrigacdes previstas no instrumento convocatorio e contrato e
de exigéncias legais, bem como prestar apoio a instrucdo processual das contratagoes.

Art. 11. A autoridade maxima devera designar, entre os servidores publico da
Camara Municipal de Campo Belo/MG, os gestores e fiscais de contrato para cada contrato,



bem como seus substitutos, observando os requisitos estabelecidos pelo art. 7°, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

81°. Os agentes publicos, para as funcdes de gestor e de fiscal de contratos seréo
escolhidos através de designacdo no Documento de Formalizagdo de Demanda

82°. Na indicacdo de servidor para exercer as fungdes de gestor e fiscal de contrato
deverdo ser considerados ainda:

| —a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

Il — 0 conhecimento do objeto a ser contratado e a complexidade da fiscalizagdo;

111 — o quantitativo de contratos por servidor; e

IV — a sua capacidade para o desempenho das atividades.

Art. 12. Para toda e qualquer contratacdo disciplinada nos termos da Lei Federal n°
14.133, de 2021 e desta Resolucao, independentemente da celebracdo ou ndo de instrumento
contratual, serdo designados 1 (um) agente publico ou uma comissdo para 0 exercicio da
funcéo de fiscal de contrato e 1 (um) agente publico ou uma comissao para o exercicio da
funcédo de gestor de contrato, contendo a indicagdo, em todos os casos, dos substitutos em
caso de auséncia ou impedimentos dos titulares.

81°. O gestor e o fiscal de contrato serdo, preferencialmente, escolhidos conforme a
sua capacitacdo técnica em relacdo ao objeto do contrato e poderdo ser designados para o
gerenciamento ou fiscalizagdo de mais de 1 (um) instrumento contratual.

82°. O agente publico cuja atividade tipica indique possivel manifestagdo sobre o0s
atos praticados na execucdo contratual ndo podera ser designado para o exercicio da
atribuicdo de fiscal de contrato.

83°. Para 0s contratos de servigos terceirizados ou obras, com cesséo exclusiva de
méao de obra, podera ser designado, adicionalmente, o fiscal administrativo de contrato, na
forma do caput, deste artigo.

§ 4°. Excepcionalmente, as fungdes de gestor e fiscal poderdo recair sobre a mesma
pessoa, desde que devidamente justificado pela autoridade competente e que ndo haja
prejuizo ao acompanhamento da execuc¢do contratual.

§ 5°. Sera facultada a contratacdo de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades
de fiscalizacdo do representante da Administracdo, observando-se as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado nos termos do caput assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacg0es prestadas,
firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuigéo prépria
e exclusiva de fiscal de contrato;

Il - a contratag&o de terceiros ndo eximira de responsabilidade do fiscal do contrato,
nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

8 6°. Para 0 exercicio da funcdo, o gestor e fiscal e seus substitutos deverdao ser
cientificados expressamente da designagdo de que trata o caput e suas respectivas
atribuicdes.

8§ 7°. Assinatura de ciente da designagédo no documento de formalizag&o de demanda
e/ou assinatura com testemunha em contrato gera presuncgéo de cientificacdo da designacao
como fiscal ou gestor de contrato.

8 8° O encargo de gestor de contrato competird ao Diretor-Geral da Cémara
Municipal de Campo Belo/MG, salvo se o0 Documento de Formalizacdo de Demanda ou 0
contrato disporem de modo diverso

8 9% Nos casos de atraso, auséncia de designacdo ou afastamentos dos fiscais
designados e dos respectivos substitutos, as respectivas atribui¢des caberdo ao Diretor-
Geral.



8§ 10. Para o exercicio da funcédo, o gestor e o fiscal deverdo ter acesso a todos 0s
documentos que compdem o processo de contratacdo, incluindo aqueles da fase
preparatoria.

8 11. O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por ndo se
tratar de ordem ilegal, devendo formalizar ao superior hierarquico eventuais impedimentos
de ordem técnica ou possiveis conflitos de interesse ao diligente cumprimento do exercicio
de suas atribuicdes.

8§ 12. A autoridade competente devera providenciar a qualificacdo do servidor para
o desempenho das atribuicdes, conforme a natureza e complexidade do objeto.

Art. 13. A designacdo dos agentes responsaveis pela fiscalizacéo e gestdo contratual
tratadas nesta secéo devera ser realizada de forma prévia ao inicio da execucao contratual.

Art. 14. E vedado aos gestores e aos fiscais de contrato transferir as atribuicdes que
Ihes forem conferidas pela autoridade competente.

Art. 15. As funcdes de fiscal de contrato serdo remuneradas na forma e nas hipoteses
do Plano de Cargos e Salérios da Camara Municipal de Campo Belo/MG.

Paragrafo Unico. Ndo serd remunerada a funcao de fiscal de contrato:

| — se a execucdo do contrato for de prazo inferior a 30 (trinta) dias;

Il — se do contrato ndo resultar despesas para a Camara Municipal de Campo
Belo/MG.

Art. 16. O gestor e o fiscal de contrato poderdo ser responsabilizados, conforme
legislacdo, pelos atos decorrentes de sua atuacao.

Art. 17. Os agentes publicos responsaveis pelas funcbes de gestor e fiscal de
contrato instituidas nesta Resolucdo deverdo informar a Procuradoria-Geral da Camara
Municipal de Campo Belo/MG sobre as irregularidades verificadas nos contratos
celebrados, quando ndo devidamente sanadas.

Art. 18. Cabe a Camara Municipal de Campo Belo/MG viabilizar ou promover
regularmente cursos especificos para o exercicio da atribuicdo de gestor e de fiscal de
contrato, ficando obrigados a cursa-los todos os agentes publicos que estiverem exercendo
as atividades citadas.

Art. 19. Os casos omissos com relagdo ao desempenho das fungdes e gestor de
contrato serdo decididos pela Presidéncia com o auxilio da Procuradoria-Geral da Camara
Municipal de Campo Belo/MG

Art. 20. Compete a Procuradoria-Geral a elaboracdo de manuais, instrugdes e
modelos de controle de execucdo contratual para facilitar a execucgéo das funcdes de gestéo
e fiscalizacdo contratual disciplinadas nesta Resolugédo, que poderéo ser definidos como de
observancia obrigatdria, por meio de ato normativo proprio.

Art. 21. As atribuicdes e responsabilidades de gestor e fiscal de contrato previstas
nesta Resolucgdo ndo excluem as decorrentes de outros dispositivos normativos.

Subsecéo |
Do gestor de contrato



Art. 22. Compete ao gestor do contrato, observado o disposto na Lei Federal n°
14.133, de 2021, administrar o instrumento de contrato ou outro documento que vier a
substitui-lo, desde sua concepcdo até sua finalizacdo, em aspectos gerenciais, e
especialmente:

I - acompanhar a manutencdo, pelo contratado, das condigcdes estabelecidas em
instrumento convocatdrio e contrato e das exigéncias legais;

Il - conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatério da
despesa, com base no contrato, na nota de empenho e no ateste do fiscal do contrato;

I11 - manifestar-se sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucao
dos contratos, observando-se o prazo de um més ou aquele estabelecido em contrato para
emissao de decisdes pela Administracéo;

IV - manter controle atualizado dos saldos de empenhos e dos pagamentos
efetuados, evitando a realizacdo de servico ou fornecimento sem prévio empenho;

V - orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuicdes;

VI - promover o atesto de notas fiscais e faturas, em conjunto com o fiscal do
contrato, no que couber, para fins de comprovacao do cumprimento da obrigacao contratual;

VII - promover, quando couber, reunido inicial para apresentacdo do modelo de
gestdo contratual, apds a assinatura do contrato;

VIII - providenciar, quando necessario, a formalizagdo da celebracdo de aditivos,
prorrogacdes, reajustes ou rescisdes contratuais;

IX - realizar o controle do valor e atualizagdo das garantias e informar a unidade de
contabilidade e finangas para os devidos registros;

X - receber definitivamente aquisi¢des, obras ou servicos sob sua responsabilidade;

Xl - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo e subsidiar o ordenador de despesas na aplicacdo de penalidades advindas
de inexecucdo parcial ou total do contrato;

XI1 - verificar o cumprimento das obrigacGes fiscais, trabalhistas e previdenciarias;

XI1 - zelar pelo equilibrio econémico-financeiro do contrato, avaliando e
promovendo as solicita¢cdes conforme o caso;

XIV - constituir o relatério final, de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do
art. 174 da Lei federal n® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execucédo
do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da administracdo publica
municipal.

Subsecéo Il
Do fiscal de contrato

Art. 23. Compete ao fiscal do contrato, observado o disposto na Lei Federal n°
14.133, de 2021, acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato ou outro documento que
vier a substitui-lo, em aspectos técnicos e administrativos, especialmente:

I - acompanhar o cronograma de execucdo do contrato, monitorando 0s prazos e
condicdes de entrega;

Il - acompanhar sistematicamente a execuc¢édo do objeto da contratacao;

I11 - anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas & execucao do
contrato, apontando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

IV - aprovar a medicéo dos servigos efetivamente realizados em consonancia com o
previsto no contrato, nos termos do inciso VI, art. 92 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;



V - apurar a importancia a ser paga e a quem se deve pagar para extinguir a
obrigacdo, com base no contrato e nos comprovantes de entrega do bem ou de efetiva
prestacdo do servigo;

VI - comunicar formalmente a contratada em caso de descumprimento de clausulas
contratuais, para que esta tome as providéncias cabiveis a regularizacéo de faltas ou defeitos;

VIl - examinar e conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, e
formalizar o atesto da prestacdo do servigo ou recebimento dos bens;

V111 - fazer diligéncias junto a empresa contratada, se for o caso, adotando controles
adequados e suficientes para registro destas reunides;

IX - informar ao gestor, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

X - manifestar-se sobre todas as solicitacdes e reclamaces relacionadas a execucao
dos contratos, observando-se o prazo de um més ou aquele estabelecido em contrato para
emissao de decisdes pela Administracéo;

Xl - receber provisoriamente, aquisi¢cbes, obras ou servicos sob sua
responsabilidade;

XII - solicitar a reparacdo, corre¢do, remocao, reconstru¢do ou substituicdo, a
expensas do contratado, no total ou em parte, de objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados;

X1 - no caso de obras e servigos de engenharia, além das atribuicdes constantes
nos incisos | ao XII deste artigo:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART’s do CREA e/ou RRT’s do
CAU referente aos projetos arquitetdnico e complementares, orcamentos e fiscalizacao,
edital da licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos
instrutores;

b) visitar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta construcdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais.

Secéo 1V
Das competéncias da Autoridade Maxima

Art. 24. Cabera a Presidéncia da Camara ou a quem delegar:

I — promover gestdo por competéncias para o desempenho das fungdes essenciais a
execucéo da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e deste Regulamento;

Il — designar o agente de contratacdo, pregoeiro, membros de comissdo de
contratag@o e 0s membros da equipe de apoio por meio de portaria especifica;

I11 —autorizar a abertura do processo licitatorio ou de contratagéo direta;

IV — decidir os recursos contra os atos do agente de contratacdo, do pregoeiro ou da
comissdo de contratacdo, quando estes mantiverem sua deciséo;

V — adjudicar o objeto da licitacao;

VI — homologar o resultado da licitacdo;

V11 — celebrar o contrato e assinar a ata de registro de pregos;

VIl — autorizar a abertura de processo administrativo de apuragdo de
responsabilidade e julgé-lo, na forma da Lei n® 14.133, de 2021 e desta Resolug&o.

Art. 25. A autorizacdo para a abertura do processo licitatorio ou de contratacdo
direta serad concretizada pela autoridade maxima.

Paragrafo unico. A adequacdo orcamentaria da despesa deve ser renovada
anualmente e sera objeto de apostilamento contratual.



Secdo V
Do Apoio de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 26. O Agente de Contratacdo, o Pregoeiro, a equipe de apoio, a Comissao de
Contratacdo, os gestores e fiscais de contratos, bem como o0s demais agentes que atuem no
processo de contratacdo, poderdo solicitar manifestacdo técnica da Procuradoria-Geral ou
de outros setores da Camara, bem como do Controle Interno, para o desempenho das
funcbes, devendo o registro das manifestagdes constarem nos autos do processo de
contratacao.

8§1°. A consulta especifica podera ser a realizada em qualquer etapa do processo de
contratacdo ou de execucdo contratual e deve indicar expressamente o objeto de
questionamento, a fim de que sejam dirimidas dividas e prestadas informacdes relevantes
para prevenir riscos no procedimento licitatério ou na execucao contratual.

§2°. Nos casos repetitivos e que demandem avaliagdo juridica ou procedimento de
auditoria, as consultas poderdo ser resolvidas por meio de pareceres referenciais, exarados
pela Procuradoria-Geral da Camara, conforme estrutura administrativa, dispensada a anélise
individual de cada caso concreto, salvo consulta especifica ou distintiva do consulente.

83°. Previamente a tomada de decisdo, quando for o caso, o agente publico
competente considerard eventuais manifestacdes apresentadas pela Procuradoria-Geral e
pelo Controle Interno, e decidird observando o dever de motivagdo dos atos administrativos,
que devera se dar de forma explicita, clara e congruente.

Art. 27. Compete a Procuradoria-Geral da Camara promover a aprovacéo de:

| — minutas padronizadas de editais de licitacdo, termos de referéncia e instrumentos
congéneres;

Il — minutas padronizadas de contratos e seus respectivos termos aditivos e
instrumentos congéneres.

8§1°. Todos os agentes publicos que atuam na instrucao dos processos de contratacdo
e na execucdo contratual poderdo propor a padronizacdo de documentos indicados nos
incisos | e 11 do caput deste artigo.

82°. Durante a analise preliminar, a Assessoria Técnica Legislativa podera solicitar
0 subsidio de outros agentes publicos com atuacdo e/ou conhecimentos necessarios para
andlise da adequabilidade do documento, bem como elaborac¢do da minuta.

83°. Uma vez aprovadas, as minutas padronizadas de que trata este artigo seréo
publicadas no Diario Oficial da Camara e deverdo ser obrigatoriamente utilizadas,
incumbindo o Setor de Compras e Licitacdes a responsabilidade pela instrumentalizacao do
documento, sempre que promover qualquer alteracdo para adequagao ao caso concreto.

Subsecéo |
Do Assessoramento Juridico

Art. 28. O assessoramento juridico serd realizado pela Procuradoria-Geral da
Camara Municipal de Campo Belo/MG.

Art. 29. Ao final da fase preparatéria do processo, o 6rgao juridico realizara o
controle previo de legalidade dos editais, contratacGes diretas, adesdes a atas de registro de
precos, outros instrumentos congéneres e de seus termos aditivos.



81°. As manifestagdes juridicas exaradas deverdo ser orientadas pela simplicidade,
clareza e objetividade, a fim de permitir & autoridade publica consulente sua facil
compreensdo e atendimento, com exposi¢do dos pressupostos de fato e de direito levados
em consideragéo.

82°. Se observada a deficiéncia na instrucdo do processo, a Procuradoria-Geral a
poderd emitir parecer juridico com as devidas recomendacdes para a adequacao do processo
aos requisitos juridicos, encaminhando ao setor requisitante ou procedendo com a
recomendacdo prévia de adequacdo para que sejam sanadas irregularidades ou omissoes
consideradas prejudiciais a formacéo de seu convencimento sobre a legalidade do processo.

83°. Ap6s a manifestacdo juridica de que trata o pardgrafo anterior, em que haja sido
exteriorizado juizo conclusivo de aprovacdo da minuta e tenha sugerido adequacdes, nao
havera pronunciamento subsequente do setor juridico, para fins de simples verificacdo do
atendimento das recomendacg6es consignadas, sendo 6nus da autoridade méxima do 6rgéo
contratante a responsabilidade pelo seu cumprimento, ou mesmo por eventual conduta que
opte pelo ndo atendimento das orienta¢des juridicas dadas, salvo se a propria manifestacao
juridica exigir.

Art. 30. Em caso de duvidas juridicas, podera o agente publico ser auxiliado pelo
setor juridico, desde que formule pedido expresso e motivado, indicando:

| — de forma objetiva, a davida ou subsidio juridico necessario a elaboragdo de sua
decisdo;

Il — que a duvida ndo se encontra expressamente disciplinada na Lei Federal n°
14.133, de 2021, ou nesta Resoluc¢éo;

11 — a inexisténcia de orientacdo prévia da Administracéo acerca do tema.

Paragrafo unico. As consultas encaminhadas que ndo consignarem, expressa e
especificamente, questdo juridica a ser apreciada, serdo sumariamente devolvidas ao setor
consulente.

Art. 31. Nao sera objeto de andlise e parecer juridico obrigatdrio, com fundamento
no 85°, do artigo 53, da Lei Federal n® 14.133, de 2021 os atos seguintes:

I — minutas de editais e instrumentos contratuais padronizados, nos termos desta
Resolucao;

Il — processos repetidos onde ja foi feito parecer, sem alteragcdes substanciais, em
razdo de certame anterior deserto, cancelado ou fracassado;

111 —alteracOes que podem ser realizadas mediante simples apostila conforme artigo
136, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Subsecéo Il
Do auxilio do Controle Interno

Art. 32. O auxilio do Controle Interno, dar-se-a por meio de orientagdes gerais ou
em resposta as solicitacfes de apoio, observadas as normas internas do 6rgdo ou da entidade
guanto ao fluxo procedimental.

Art. 33. Na prestacdo de auxilio, o Controle Interno manifestar-se-4 acerca dos
aspectos de governanca, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da
gestdo de contratacoes.

Art. 34. Os agentes publicos que desempenhem funcGes essenciais a execucdo da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021, poderdo formular consultas a Controladoria Interna, visando



dirimir davidas e reunir informacdes relevantes para prevenir e gerir riscos nas contratacfes
publicas.

81°. Em funcéo das atribuigdes precipuas do 6rgao de Controle Interno, é vedado o
exercicio de atividades tipicas de gestdo, ndo sendo permitida a participacdo de servidores
da Controladoria Interna no curso regular dos processos administrativos, ou a realizacao de
praticas que configurem atos de cogestéo, salvo na aquisi¢do e manutengdo de sua propria
estrutura administrativa.

82°. Nao se aplica a vedacdo de que trata o pardgrafo anterior aos processos
administrativos disciplinares.

Secéo VI
Terceiros contratados

Art. 35. Nas contratagdes que envolvam bens ou servicos especiais, cujo objeto ndo
seja rotineiramente contratado pela administracdo, poderd ser contratado, por prazo
determinado e mediante justificativa de interesse publico, servico de empresa ou de
profissional especializado para assessorar 0s agentes publicos responsaveis pela condugédo
da licitacdo, bem como pela gestéo e fiscalizacdo da contratacao.

81°. A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no
caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera
exercer atribuicdo propria e exclusiva dos agentes publicos.

§2°. A contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os agentes publicos,
nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

CAPITULO IV
DA CENTRALIZACAO DE COMPRAS E DO CATALOGO DE ITENS
Secéo |
Da implementacéo de medidas

Art. 36. A autoridade maxima, devera efetivar medidas necessarias a implementacéo
do Plano de Contratagbes Anuais — PCA e de instrumentos que permitam,
preferencialmente, a centralizagcdo dos procedimentos de aquisicdo e contratacdo de bens e
servigos, observadas as regras de competéncias e procedimentos para a realizacdo de
despesas da Camara Municipal de Campo Belo/MG.

Secéo 11
Do Catalogo Eletrénico de Padronizacdo de Compras, Servicos e Obras

Art. 37. A Camara Municipal de Campo Belo, através de Portaria de sua Presidéncia
poderd adotar Catdlogo Eletrbnico de Padronizacdo de Compras, Servicos e Obras
elaborado pela Unido, pelo Estado de Minas Gerais ou pelo Poder Executivo do Municipio
de Campo Belo/MG.

CAPITULO V
DO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL
Secéo |
Da elaboracéo e aprovacéao do plano



Art. 38. A Camara elaborara o Plano de Contratacdo Anual — PCA, com o objetivo
de racionalizar as contratacBes do Orgdo, subsidiar a elaboracdo das respectivas leis
orcamentarias e garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico.

Art. 39. Cada Setor, devera elaborar anualmente o respectivo Plano de Contratagédo
Anual, contendo todos os itens que pretende contratar no exercicio subsequente.

81°. Para os fins do caput deste artigo, integrardo o Plano de Contratacdo Anual as
necessidades publicas planejéveis, definidas como aquelas previsiveis e programadas para
0 exercicio subsequente.

82°. Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratacdes Anual as pequenas
compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento, de que trata o §2°, do artigo 95, da
Lei n®14.133, de 2021.

Art. 40. Para elaboragéo do instrumento, o setor demandante, ao incluir um item no
respectivo Plano de Contratagdo Anual, devera informar:

| — o tipo de item e o respectivo codigo, de acordo com o Catélogo de Itens (quando
houver);

Il —a unidade de fornecimento do item;

Il — a quantidade a ser adquirida ou contratada, quando couber, considerada a
expectativa de consumo anual,

IV — a descri¢do sucinta do objeto;

V — ajustificativa para a aquisi¢ao ou contratagéo;

VI — a estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento
simplificado de levantamento de custos;

V11 — o grau de prioridade da compra ou contratacdo, sendo classificadas, em baixo,
médio ou alto;

VI — indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de nédo
gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do érgdo ou da entidade;

IX — se ha vinculacdo ou dependéncia com a contratacdo de outro item para sua
execucdo, visando a determinar a sequéncia em que 0s respectivos processos licitatorios
serdo realizados.

Paragrafo unico. N&o sera obrigatério indicar no Plano de Contratacdo Anual a
unidade de fornecimento, o tipo de item e o respectivo codigo do objeto que se pretende
contratar enquanto durar o periodo de transicdo para construcdo do Catalogo de lItens,
conforme estabelecido no artigo 37, desta Resolucéo.

Art. 41. O Setor de Compras e Licitacbes deverd analisar as demandas
encaminhadas pelos setores requisitantes promovendo diligéncias necessarias para:

| — agregacdo, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos de mesma
natureza;

Il — adequacdo e consolidagédo do Plano de Contratagdo Anual;

I11 — construcéo do Calendario Anual de Licitag&o.

Secao Il
Da consolidagédo do plano de contratacao anual

Art. 42. Até o dia 30 de junho, de cada ano, os setores demandantes deverdo
encaminhar ao Setor de Compras e Licitacfes, o seu respectivo Plano de Contratacdo Anual
para 0 ano subsequente, que podera ser realizado por meio digital.



Art. 43. Durante o periodo de 1° de janeiro a 30 de junho do ano de elaboracgéo do
Plano de Contratacdo Anual, a Coordenadoria de Compras e Licitagdes deverd analisar as
demandas encaminhadas pelos setores requisitantes, consoante o disposto no artigo 41, desta
Resolucdo, e, se de acordo, envia-las para aprovacdo final do Presidente da Camara.

81°. Até o dia 31 de julho do ano de sua elaboracéo, o Plano de Contratagcbes Anual
consolidado deverd ser aprovado pela respectiva autoridade referida no caput, deste artigo.

82°. A autoridade maxima da Cémara de que trata o caput deste artigo podera
reprovar itens constantes do Plano de Contratacdo Anual ou, se necessério, devolvé-los para
o0 Setor de Compras e Licitacdes realizar adequacdes, observada a data limite de aprovacédo
definida no paragrafo anterior.

83°. O relatdrio do Plano de Contratacdo Anual, na forma simplificada, devera ser
divulgado no portal eletrénico oficial, em até 15 (quinze) dias continuos apds a sua
aprovacao.

Art. 44, Podera haver a inclusdo, exclusédo ou o redimensionamento de itens do
Plano de Contratacdo Anual, pelos respectivos setores requisitantes, nos seguintes
momentos:

I — 1°a 30 de setembro do ano de elaboracdo do Plano de Contratacdo Anual, com
justificativa;

I1 - 1°a 10 de outubro do ano de elaboracéo do Plano de Contratagdo Anual, visando
a sua adequacao a proposta orcamentaria do setor requisitante;

11 — 10 (dez) dias continuos posteriores a publicacdo da Lei Orcamentaria Anual,
para adequacao do Plano Anual de Contratacdes ao orgamento aprovado e publicado para o
exercicio.

81°. A alteracdo do Plano de Contratacdo Anual, nas hipoteses deste artigo, devera
ser aprovada pela autoridade de que trata o caput do artigo anterior.

82°. A versdo atualizada do Plano de Contratacdo Anual deverd ser divulgada no
portal eletrnico oficial e no Portal Nacional de Contratacfes Publicas — PNCP.

83°. A alteracdo dos itens constantes do Plano de Contratacdo Anual, ou a incluséo
de novos itens, somente se dard nos periodos previstos neste artigo, salvo questdo de
imperativa relevancia e aprovado pelo Ordenador de Despesas da Camara.

Secéo 111
Da execucdo do plano de contratacéo anual

Art. 45. Na execucdo do Plano de Contratacdo Anual, a Coordenadoria de Compras
e LicitacOes deverd observar se as demandas a ela encaminhadas constam da listagem do
Plano vigente.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constem do Plano de Contratacdo Anual
poderdo ser executadas mediante justificativa do setor requisitante e aprovacdo da
autoridade competente.

Art. 46. As demandas constantes do Plano de Contratacdo Anual deverdo ser
encaminhadas ao Setor de Compras e Licitacbes com a antecedéncia necessaria para o
cumprimento dos prazos estipulados no proprio Plano e nesta Resolucdo, acompanhadas da
devida instrucdo processual.

81° O Setor de Compras e LicitacOes, a partir da consolidagdo do Plano de
Contratacdo Anual, devera estabelecer o cronograma de licitagdes.

82°. Compete ao Setor de Compras e LicitagOes a elaboracdo de manuais, instrugdes
e modelos para execucdo do Plano de Contratacdo Anual.



3 CAPITULO VI
DA DEFINICAO DA MODALIDADE LICITATORIA OU SUA DISPENSA EM
RAZAO DO VALOR

Art. 47. Compete ao Agente de Contratagdo instaurar e dar impulso aos
procedimentos de contratacao e definir a modalidade licitatoria adequada, de acordo com a
natureza do objeto e de forma a compatibilizar-se com o Plano de Contratagbes Anual,
quando implementado.

81°. Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos
| e I1, do caput, do artigo 75, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, deverao ser observados:

| — 0 somatorio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora;

Il — 0 somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratacfes no mesmo ramo de atividade da unidade gestora.

§ 2° Considera-se ramo de atividade a particdo econémica do mercado, identificada
pelo subelemento de classificacdo da despesa contabil.

83° Nas contratacbes de servicos de manutencdo de veiculos automotores de
propriedade da Cémara, incluido o fornecimento de pecas, deve ser observada a regra
constante no §7°, do artigo 75, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

84°, Na aplicacdo do §1°, deste artigo, devera ser observada a regra de duplicacdo
de valores prevista no §2°, do artigo 75, da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO VII
FASE PREPARATORIA
Secao |
Regras Gerais

Art. 48. As licitacdes para aquisi¢Oes de bens e prestacdo de servigos, inclusive as
contratacdes diretas, quando for o caso, deverdo ser precedidas de estudo técnico preliminar
e instruidas com termo de referéncia, na forma estabelecida na presente Resolucdo,
obedecendo ao disposto no artigo 18, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. O estudo técnico preliminar, o termo de referéncia e/ou o projeto
basico deverdo ser previamente aprovados pela autoridade maxima da Camara ou a quem
ela delegar a competéncia.

Secéo 11
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 49. Estudo Técnico Preliminar — ETP é o documento constitutivo da primeira
etapa do planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e
a sua melhor solucdo e d& base aos projetos a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacéo.

81°. O Estudo Técnico Preliminar a que se refere o caput, deste artigo, devera
evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solucéo, de modo a permitir a avaliagcao
da viabilidade técnica socioeconémica, sociocultural e ambiental da contratacéo, abordando
todas as questdes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo da contratacao, nos termos do artigo
18, 81°, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

§2°. Para o cumprimento do inciso V, do 81°, do artigo 18, da Lei Federal n° 14.133,
de 2021, o setor requisitante podera:



I — utilizar-se de Estudos Técnicos Preliminares anteriores confeccionados pelo
préprio 6rgdo, desde que seja declarada a manutencéo de todos os critérios econémicos e
realidade administrativa, utilizados para embasar o Estudo Técnico Preliminar anterior;

Il —considerar o histdrico de contratacfes similares anteriores para identificar falhas
da execucao decorrentes de falhas de previsdo do Termo de Referéncia e do Estudo Técnico
Preliminar;

11 — considerar contratacBGes similares feitas por outros orgaos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que
melhor atendam as necessidades da administracao;

IV — realizar consultas, audiéncias publicas ou dialogos transparentes com
potenciais contratadas, para coleta de contribuigdes.

83°. O setor demandante, independentemente da formulagdo ou implementacao de
matriz de risco, deverd proceder a uma analise dos riscos que possam comprometer o
sucesso da licitacdo ou da contratacéo direta e da boa execucédo contratual.

840, A anélise a que se refere o paragrafo anterior, sempre que possivel, deve levar
em consideracgdo o histérico de licitagdes, inclusive as desertas ou frustradas, e contratacfes
anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se, de antemao, eventuais questdes
controversas, erros ou incongruéncias do procedimento.

Art. 50. O ETP devera ser elaborado pelo setor demandante, podendo ser auxiliado
por outros 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica com expertise relativa ao objeto
que se pretende contratar.

Paragrafo Unico. Quando o setor demandante for a Presidéncia da Camara
Municipal de Campo Belo/MG, o ETP podera ser elaborado pelo Setor de Compras e
LicitacOes.

Art. 51. Quando disponivel, o ETP deverd ser confeccionado nos moldes das
minutas padronizadas fornecidas pelo setor competente.

Art. 52. A obrigacdo de elaborar Estudo Técnico Preliminar aplica-se a aquisicéo de
bens e a contratacdo de servicos e obras, inclusive locacBes em geral e contratacGes de
solugdes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo — TIC, ressalvado o disposto no
artigo 54, desta Resolucao.

Art. 53. O ETP devera considerar a possibilidade e vantagem na padronizagdo dos
produtos.

Art. 54. A elaboracdo do ETP e analise de riscos sera opcional nos seguintes casos:

| - contratagé@o de obras, servigos, compras e locagOes cujos valores se enquadrem
nos limites dos incisos | e 1l do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, independente da
forma de contratacao;

Il - dispensa de licitacdo nos casos de emergéncia ou de calamidade publica e
aquisicéo, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens produzidos ou servi¢os
prestados por 6rgdo ou entidade que integrem a Administracdo Publica, observando os
ditames dos incisos VI e VI do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021,

I11 - na hipdtese do inciso 111 do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021;

IV - contratacdo de remanescente nos termos dos 88 2° ao 7° do art. 90 da Lei n°
14.133/2021;



V - quaisquer alteracbes contratuais realizadas por meio de termo aditivo ou
apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogacdes contratuais relativas a
servigos e fornecimentos continuos;

VI - contratagéo direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo de:

a) curso de capacitagdo e assemelhados, nos termos do art. 74, inciso III, alinea “f”
da Lei 14.133/2021, requeridos por vereadores e/ou servidores cujo custo por agente
publico seja inferior a R$ 2.000,00 (dois mil reais);

b) contratagdo de publicagdes em diério oficial e ou jornal de grande circulacéo;

c) locagdo ou renovacdo de locacdo de bens imdveis que ja estejam na posse da
Cémara Municipal de Campo Belo.

Paragrafo unico. Para fins de comprovacdo do disposto no inciso VI do caput,
serdo exigidos apenas os documentos que se mostrarem indispensaveis no caso concreto
e que nao possam ser obtidos pela Administracdo em consulta a sitios eletrénicos
publicos, sendo imprescindiveis a instru¢do do processo 0s seguintes autos:

I — proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o
caso, e 0 prego;

Il — prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracdo Puablica, mediante a juntada de pesquisa realizada junto aos portais
eletronicos oficiais do Tribunal de Contas da Uni&o, do Tribunal de Contas do Estado
onde tiver sede o particular, ao cadastro de fornecedores sancionados e ao cadastro de
empresas iniddneas do Estado;

111 — prova do enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006;

IV — declaracdo do pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condicdes
gerais da contratacdo, constantes do procedimento, inclusive quanto ao cumprimento das
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213/1991, se couber, e ao
cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 55. O estudo técnico preliminar devera guardar aprofundamento e
complexidade proporcionais as caracteristicas da necessidade a ser atendida.

81°. Identificadas as opgOes de contratagdo, a exemplo de compra, locacdo ou
comodato de bens, o estudo técnico preliminar devera considerar 0s custos e 0s beneficios
de cada opc¢éo, com indicagéo da alternativa mais vantajosa.

§2°. Caso, apos o levantamento de mercado de que trata o § 2°, do artigo 49, desta
Resolucédo, a quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se 0s
requisitos que limitam a participagdo sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os
sempre que possivel e de forma justificada.

Secéo 111
Do Termo de Referéncia

Art. 56. O Termo de Referéncia - TR, é o documento elaborado a partir do Estudo
Técnicos Preliminares e deve conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado, para caracterizar 0s servigos a serem contratados ou 0s bens a
serem fornecidos, capazes de permitir a Administracdo a adequada avaliagdo dos custos com
a contratacdo e orientar a correta execucao, gestdo e fiscalizagdo do contrato.

81° O TR devera ser elaborado de acordo com 0s requisitos previstos no inciso
XXI1I1, do caput, do artigo 6°, bem como do §1°, do artigo 40, da Lei Federal n.° 14.133, de
2021, além de conter as seguintes informac6es, quando aplicaveis:



I — modalidade de licitacdo, modo de disputa e critério de julgamento;

Il — definicédo precisa do objeto a ser contratado;

I11 — requisitos de conformidade das propostas;

IV — requisitos especiais de habilitacdo, incluindo-se a qualificacdo técnica e
econémico-financeira, quando for o caso;

V — obrigac¢des especiais, incluindo critérios especiais para a aplicacdo de sancdes,
quando for o caso;

VI — prazos de vigéncia contratual, fornecimento e cronograma de execugédo, quando
for o caso;

VII - formas, condicdes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, e
os critérios de atualizacdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigaces e a do
efetivo pagamento;

VI — substituicdo do instrumento de contrato por outro instrumento habil, nos
termos legais;

IX — exigéncia de garantia de execu¢do ou de proposta, prazos, percentuais, modos
e condicionantes de prestacédo, de substituicédo, de liberacéo e de renovacao;

X — critérios para remuneracdo varidvel vinculada ao desempenho do contratado,
com base em metas, padrdes de qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazos
de entrega previstos para a contratagéo;

X1 — alocacdo de riscos previstos e presumiveis em matriz especifica, com ou sem
projecdo dos reflexos de seus custos no valor estimado da contratacdo e no equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato, possibilitando o uso de métodos e de padrbes
usualmente utilizados por entidades pablicas ou privadas;

XIl — declaracdo de compatibilidade com o plano plurianual, no caso de
investimento cuja execucdo ultrapasse um exercicio financeiro e 0 impacto orcamentario a
que se refere o inciso |1, do artigo 16, da Lei Complementar Federal n® 101, de 04 de maio
de 2000;

Xl — previsdo dos recursos orcamentarios necessarios, com a indicacdo das
rubricas, exceto na hipotese de licitacdo para registro de precos;

X1V — controle da execucao;

XV — critérios de sustentabilidade, com avaliacdo da necessidade de inserir como
obrigacdo do contratado a execucdo de logistica reversa, quando for o caso, nos moldes da
Lei Federal n® 12.305, de 02 de agosto de 2010 e suas alteragdes, Decreto Federal n® 10.936,
de 12 de janeiro de 2022 e outras normas que vierem a substitui-los;

XVI — contratagcdo de microempresas e empresas de pequeno porte;

XVII - subcontratacéo;

XVIII — alteragéo subjetiva;

XIX — sangdes administrativas especificas;

XX —indicagdo de marca especifica ou similar, quando for o caso;

XXI —a padronizagéo, quando for o caso;

XXI1 — meios alternativos de prevencdo e resolugdo de controvérsias que, pela
natureza da contratacdo ou especificidade do objeto, ndo venham a ser admissiveis.

82°. O termo de referéncia deveré trazer os seguintes documentos:

I — justificativa técnica, com a devida aprovacdo do setor requisitante, no caso de
adocéo da inverséo de fases prevista no 81°., do artigo 17, da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

Il —justificativa, quando for o caso, para:

a) a fixacdo dos fatores de ponderacdo na avaliagdo das propostas técnicas e de
preco, quando escolhido o critério de julgamento por técnica e prego;

b) a indicagéo de marca ou modelo;

C) a exigéncia de amostra;



d) a exigéncia de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricacéo;

e) a exigéncia de carta de solidariedade emitida pelo fabricante;

f) quando o preco estimado ndo for composto de pelo menos 03 (trés) fontes de
pesquisa de mercado ou outra inobservancia ao artigo 23, 81°, da Lei Federal n°14.133, de
2021;

g) a vantajosidade da divisdo do servigo, obra, ou servi¢co de engenharia em lotes ou
parcelas para aproveitar as peculiaridades do mercado e ampliar a competitividade, desde
que a medida seja viavel técnica e economicamente e ndo haja perda de economia de escala;

h) a vantajosidade de reunido dos itens em lotes, grupos ou global;

i) a vedacdo da participacdo de pessoa juridica em consorcio;

J) os indices e valores para a avaliacdo de situacdo econémico-financeira suficiente
para o cumprimento das obrigagdes decorrentes da licitagéo;

k) percentual minimo da médo de obra responsavel pela execucdo do objeto da
contratacdo constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica e egressos do sistema
prisional, quando for o caso;

I) dispensa do procedimento publico de intencdo de registro de precos para, nos
termos do caput, do artigo 86, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, possibilitar a participacédo
de outros 6rgédos ou entidades da administracdo publica no Registro de Precos;

m) adesdo a ata de registro de precos;

n) pagamento antecipado;

0) eleicdo de modalidade presencial.

83°. As justificativas ja apresentadas quando da elaboracdo do Estudo Técnico
Preliminar poderdo ser aproveitadas no TR.

84°, O TR devera ser elaborado pelo setor demandante, podendo ser auxiliado por
outros 6rgaos ou entidades da Administracdo Publica com expertise relativa ao objeto que
se pretende contratar.

85°. O TR podera ser elaborado por consultoria terceirizada, desde que comprovada
a necessidade e interesse publico, e mediante contratacdo nos termos da Lei e desta
Resolucao.

86°. Na elaboracdo do TR, o setor requisitante podera ainda:

| — utilizar-se de TR anteriores confeccionados pelo préprio 6rgao, desde que seja
declarada a manutencdo de todos os critérios econdmicos e realidade administrativa,
utilizados para embasar o TR anterior;

Il — considerar o histérico de contratacfes similares anteriores para identificar
problemas na execucéo, decorrentes de falhas de previsédo do TR e do ETP.

Art. 57. Os documentos de conteldo eminentemente técnico, como descritivos
técnicos do objeto, plantas, estudos, projetos, analises, vistorias, pericias, pareceres,
divulgacao técnica deverdo ser assinados pelo profissional técnico.

Art. 58. O TR sera obrigatorio para todas as contratagdes decorrentes de licitacéo,
dispensas ou inexigibilidades.

Paragrafo Unico. A elaboracdo do Termo de Referéncia sera opcional no caso de
contratacdes fundamentadas no inciso 11, do artigo 75 e no § 2°, do artigo 95, ambos da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, bem como em processos de adeséo a atas de registro de precos
em que ndo haja necessidade de adequacéo as especificacdes originais.

Art. 59. Quando disponivel, o Termo de Referéncia devera ser confeccionado nos
moldes das minutas padronizadas fornecidas pelo setor competente.



Secéo IV
Do Projeto Bésico, Anteprojeto e Projeto Executivo

Art. 60. A elaboragdo do projeto basico, anteprojeto e projeto executivo, seguirdo o
disposto na Lei 14.133, de 2021, para as obras e servicos de engenharia.

Secdo V
Da dotagdo or¢camentéria

Art. 61. Competird ao Setor de Contabilidade, a indicacdo da fonte de recurso e
dotacGes orcamentarias, com indicacdo do elemento de despesa

CAPITULO VIII
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 62. O procedimento administrativo para a realizacéo de pesquisa de precos para
aquisicao de bens e contratacdo de servigos em geral, estabelecidos neste Capitulo, devem
ser observados em todos os processos de contratacdo, incluindo as adesdes as atas de registro
de precos.

Secao |
Aquisicao de bens e contratagdo de servigos em geral

Art. 63. A presente Secdo dispde sobre o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de precos para aquisicao de bens e contratacao de servicos em geral,
no ambito da Camara Municipal de Campo Belo/MG, néo se aplicando as contratagdes de
obras e servicos de engenharia, cuja regulamentacao encontra-se na Secao |1, deste Capitulo.

Art. 64. Serdo utilizados, como métodos para obtencdo do prec¢o estimado, a média,
a mediana ou 0 menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, incidindo o calculo sobre
conjunto de trés ou mais precos oriundos de um ou mais parametros de que trata os incisos
| a V, do 81°, artigo 23, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, desconsiderados os valores
inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente elevados.

81°. Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo agente responsavel e aprovados pela autoridade competente.

82°. Com base no tratamento dos dados de que trata o caput, 0 preco estimado da
contratagdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual,
de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco, desde que
justificado.

83°. Para desconsideragdo dos Vvalores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no
documento de consolidacao da pesquisa, sendo indicados 0s seguintes critérios:

| — para verificar a inexequibilidade de um preco coletado, sera suficiente comparé-
lo @ média dos demais valores, e se o resultado for inferior a 75% da média, podera ser
considerado como inexequivel;

Il — para verificar se determinado preco coletado é excessivamente elevado, sera
suficiente comparé-lo & média dos demais valores, e se o resultado for superior a 25% da
média, podera ser considerado excessivamente elevado.



840, Excepcionalmente, serd admitida a determinacdo de preco estimado com base
em menos de 03 (trés) precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo agente
responsavel.

85°. Quando o preco estimado for obtido com base Unica no inciso I, do §1°, do
artigo 23, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o valor ndo podera ser superior a mediana do
item nos sistemas consultados.

Art. 65. A pesquisa de precos direta com fornecedores ou prestadores de servigos
deverd ser utilizada de maneira subsidiaria e complementar a outros parametros, devendo
ser observado, além dos requisitos constantes do inciso IV, do §1°., do artigo 23, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, o seguinte:

| — justificativa formal da escolha dos fornecedores;

Il — solicitacdo formal de cotacdo ao fornecedor, preferencialmente por e-mail
institucional, e que constaré:

a) envio do Termo de Referéncia com completa descricdo dos bens e/ou servicos
cotados com todas as especificacdes técnicas;

b) prazo de resposta compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;

Il — obtencdo de propostas formais, preferencialmente por meio eletronico,
contendo, no minimo:

a) descricao do objeto, valor unitério e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica — CNPJ do proponente;

c) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) data de emisséo; e

e) nome completo e identificacdo do responsavel.

8§1°. Inviabilizada a pesquisa com fornecedor por meio eletrénico, a cotacdo podera
ser realizada, excepcionalmente, por meio telefénico, devendo, neste caso, haver a
formalizagdo da proposta pelo servidor responsdvel mediante o preenchimento de
formulario padréo.

§2°. Néo serd admitido o preco estimado com base em or¢camento fora do prazo
estipulado no regulamento federal, salvo em situacdes devidamente justificadas nos autos
pelo agente responsavel e observado o indice de atualizacdo de precos correspondente.

83°. Em caso de impossibilidade fatica devidamente justificada nos autos pelo
agente responsavel, a pesquisa de pregos direta a fornecedores poderd contemplar menos
que 03 (trés) orcamentos, desde que, somados a outros parametros, o resultado seja pelo
menos 03 (trés) precos totais de pesquisa.

84°. A fim de justificar a auséncia de amplitude da pesquisa, quando necessério,
deverdo ser juntadas aos autos as manifestacfes de desinteresse das empresas pesquisadas
ou informacdo de solicitacdo sem a devida resposta da cotacao solicitada.

Art. 66. Na contratacdo direta por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo,
quando a estimativa de valor se respaldar na excepcionalidade trazida no §84°, do artigo 23,
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de preco podera ser realizada com objetos semelhantes
de mesma natureza, devendo apresentar especificacbes técnicas que demonstrem
similaridade com o objeto pretendido.

Art. 67. Na pesquisa de preco para obtencdo do preco estimado relativo as
contratacOes de prestacdo de servigos com regime de dedicacdo de mao de obra exclusiva,



aplica-se o disposto na normativa federal, observando, no que couber, o disposto nesta
Secéo.

Secéo 11
Obras e servicos de engenharia

Art. 68. Na elaboracdo do orcamento de referéncia de obras e servicos de
engenharia, quando a pesquisa de precos for realizada diretamente com os fornecedores e
prestadores de servicos, também deverdo ser observados os parametros definidos no artigo
63 desta Resolucao.

Art. 69. No processo licitatorio para contratacao de obras e servicos de engenharia,
o valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de
referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, serd definido por meio da utilizacdo de
pardmetros elencados no 82° do art. 23, da Lei Federal n° 14.133, de 2021 e normas
definidas no Decreto Federal n® 7.983, de 8 de abril de 2013, que estabelece regras e critérios
para elaboracdo do orcamento de referéncia de obras e servigos de engenharia, contratados
e executados com recursos dos orgamentos da Uni&o, no que couber:

81°. Em condicOes especiais, justificadas em relatério técnico circunstanciado,
elaborado por profissional técnico habilitado e aprovado pelo ordenador de despesas,
poderdo 0s respectivos custos unitarios exceder o limite fixado nos valores referenciais
constantes nas referidas tabelas.

82°. Os precos relativos a elaboragdo dos projetos arquitetdnico e complementares,
bem como os demais servicos de engenharia e/ou arquitetura poderdo ser definidos com
base em tabela de custos adotada pelo érgdo ou entidade licitante.

83°. As tabelas de referéncia deverdo ser divulgadas nos portais oficiais dos 6rgaos
e entidades competentes, como forma de proporcionar acesso a populacdo em geral e aos
6rgdos de controle interno e externo.

Secéo 111
Da consolidacdo dos or¢camentos

Art. 70. Finalizada a pesquisa de pre¢os, 0 agente publico responsavel pela pesquisa
promovera a consolidacdo do or¢camento estimado e, assim, definira sua data base.

81°. Para consolidagéo do orgamento, em especial, quando houver grande variagéo
entre os valores apresentados, os precos coletados devem ser analisados de forma critica,
buscando identificar os padrdes de mercado e, assim, possivel formacédo errénea de preco,
sobrepreco ou preco inexequivel, de modo a garantir o minimo de confiabilidade em relagéo
ao dado coletado e o descarte daqueles que apresentem grande variagdo em relagdo aos
demais e, por isso, comprometam a estimativa do preco de referéncia.

82°. Deveré ser observado o intervalo temporal méaximo de 6 (seis) meses entre a
data da consolidacdo do orcamento estimado e a divulgacdo do edital de licitacdo ou da
contratagdo direta, e caso seja ultrapassado o referido intervalo temporal méximo, o
orcamento devera ser atualizado ou justificada a manutencdo da estimativa.

83°. Quando for adotado o carater sigiloso do orcamento estimado, devera o agente
ou comissao responsavel por sua elaboracdo e guarda promover o acompanhamento e, se
for o caso, atualizacdo do valor antes da data designada para o recebimento das propostas,
fazendo os devidos registros.



84°. O orgamento estimado sigiloso, com o0s documentos que embasaram sua
composicao, serdo divulgados conforme procedimento a ser estipulado no instrumento
convocatorio.

85°. N&o serdo admitidas estimativas de pregos obtidas em sitios de leildo ou de
intermediacdo de vendas.

CAPITULO IX
DA CONTRATAQAO DIRETA
Secao Il
Da Inexigibilidade e da Dispensa de Licitacio

Art. 71. Para efeito desta Resolucdo a contratacdo direta sera precedida de
justificativa e ocorrerd quando for contratar qualquer bem ou servigo sem o procedimento
prévio licitatorio.

Paragrafo anico. Nos termos do art. 72 da Lei Federal n® 14.133/2021, a
contratacdo direta abrange os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitag&o.

Art. 72. A responsabilidade pela formalizacdo dos processos de dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo da Camara Municipal de Campo Belo/MG é do Agente de
Contratacdo designado pela autoridade competente para tal funcédo, utilizando sistema
integrado e/ou modelos pré-estabelecidos para atender as demandas, formalizacdo dos
autos de dispensa e inexigibilidade de licitacdes.

8 1°. Poder&o ser padronizados modelos e regras internas que defirdo a tramitagéo
dos processos mencionados no caput deste artigo e as autoridades competentes para a
pratica de cada um dos respectivos atos, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 2° Os processos administrativos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo
possuirdo numeracgéo distinta aos demais processos e iniciardo em primeiro de janeiro e
encerrardo em 31 de dezembro de cada exercicio financeiro.

Secéo Il
Procedimento para Dispensa e Inexigibilidade de Licitagdo Presencial

Art. 73. O procedimento de contratagdo direta, que compreende 0s casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, serd conduzido pelo Agente de Contratacéo
previamente designado.

Art. 74. Os agentes publicos envolvidos na formalizagdo do processo, quando
necessario, solicitardo auxilio a Equipe de Apoio e a Procuradoria Juridica, procedendo
a formalizag&@o do processo na seguinte ordem:

I - documento de formalizagdo de demanda com a justificativa para a compra ou
contratacao, e, se for o caso, estudo técnico preliminar, termo de referéncia, projeto basico
ou projeto executivo e analise de riscos;

Il - estimativa de despesa;

I11 - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com
0 compromisso a ser assumido;

IV - minuta do contrato, ata de registro de precos, se for o caso;

V - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos, em especial a regulamentacdo definida nesta
Resolucao;



VI - justificativa da razdo e escolha do contratado demonstrando o interesse

publico;
V11 - justificativa de preco;
VIl - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo

fiscal e qualificacdo minima necessarias;

IX - ato de ratificagdo do procedimento pela autoridade competente;

X - publicacéo do ato de ratificacao;

Paragrafo dnico. O parecer juridico poderd ser dispensado nas seguintes
hipdteses:

| — contratacOes diretas de pequeno valor com fundamento no art. 75, lou Il, e 8 3°
da Lei n® 14.133/2021, salvo se houver celebracdo de contrato administrativo e este ndo
for padronizado pelo érgdo de assessoramento juridico, ou nas hipGteses em que o
administrador tenha suscitado duvida a respeito da legalidade da dispensa de licitacao;

Il — contratacdes diretas fundadas no art. 74, da Lei n® 14.133/2021, nas hipoteses
do art. 77, inciso VI, desta Resolucdo.

Art. 75. E responsabilidade do agente pablico que atuou no processo como Agente
de Contratacdo encaminhar a Assessoria de Imprensa para publicacdo por esta em até 2
(dois) dias uteis em Diario Oficial adotado pela Camara Municipal e demais canais de
publicidade, copia do ato que ratifica a contratacdo direta, bem como o extrato do contrato
ou instrumento equivalente.

Art. 76. Para atendimento ao disposto nos incisos | e Il do artigo 74 desta
Resolucdo, o processo sera instruido com a especificacdo do objeto a ser adquirido ou
contratado, as quantidades e o preco estimado de cada item, o local e prazo de entrega do
bem, prestacdo do servico ou realizacdo da obra.

Art. 77. No caso de contratacGes para entrega imediata, considerada aquela com
prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, além do previsto no
Paragrafo Unico do art. 54 desta Resolucdo, devem ser apresentados 0s seguintes
documentos de habilitagao:

| — se pessoa fisica ou juridica, certidGes de regularidade fiscal federal, estadual e
municipal;

Il — se pessoa juridica, as certiddes negatdrias de faléncia e concordata, de
regularidade trabalhista e de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico,
dispensada esta Gltima quando se tratar de microempreendedor individual (MEI)

Secéo 111
Procedimento para Dispensa e Inexigibilidade de Licitacdo Eletronica

Art. 78. Serdo garantidas a transparéncia e eficiéncia nas aquisi¢fes diretas
realizadas por meio da dispensa eletrbnica, observados os canais de publicidade e
cadastramento de fornecedores, servicos e produtos.

Subsecao |
Sistema de Dispensa Eletronica

Art. 79. O Sistema de Dispensa Eletrénica de licitacdo constitui ferramenta
informatizada para a realizacdo dos processos de contratacdo direta de bens e servicos
comuns, incluidos os servi¢os comuns de engenharia, a ser indicado no edital.



Art. 80. A plataforma a ser utilizada para processar a dispensa eletronica de
licitacdo devera possibilitar a visualiza¢do e o detalhamento do processo, tanto por item
quanto por fornecedor, acessar as propostas e 0s anexos, interagir com os fornecedores
pelo chat, permitir solicitar e receber documentos, bem como negociar valores.

Subsecéo Il
Hipoteses de Uso

Art. 81. A Camara Municipal de Campo Belo/MG podera adotar a dispensa de
licitacdo, na forma eletronica, nas seguintes hipoteses:

I - contratacdo de obras e servi¢cos de engenharia ou de servi¢os de manutencgédo
de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei
Federal n® 14.133/2021;

Il - contratacdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do
art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021;

11 - contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servicos de engenharia,
nos termos do disposto no inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei Federal n®
14.133/2021, quando cabivel;

IV - registro de precos para a contratacdo de bens e servi¢os por mais de um 6rgédo
ou entidade, nos termos do 8 6° do art. 82 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Paragrafo Unico. Para fins de conferéncia dos valores que atendam aos limites
referidos nos incisos | e Il do caput deste artigo, devera ser observado o disposto no art.
47.

Subsecéo 111
Formalizacdo do Procedimento Eletronico e Divulgacéo

Art. 82. O procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletrdnica, serd no
minimo instruido com os seguintes documentos:

I - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa para periodo de um ano;

11 - manifestacdo do 6rgdo de assessoramento juridico quanto a legalidade da
contratagdo ou compra e outros pareceres, se for o caso.

IV - demonstracdo da existéncia de recursos orcamentarios para fazer face ao
compromisso a ser assumido;

V - demonstracdo do planejamento e existéncia de recursos financeiros pela fonte
de recursos informada;

VI - comprovagdo de que o contratado preenche o0s requisitos de habilitacdo e
qualificagdo minima necesséria;

VII - justificativa e a razdo de escolha do contratado, com fundamentos e prova de
vantajosidade para administracdo publica;

V111 - comprovacdo e justificativa de preco, se for o caso;

IX - ato de designacdo de agente de contratacdo e autorizacdo da autoridade
competente para instauracao do procedimento;

X - quaisquer outras provas e fundamentos para a legalidade, transparéncia e
interesse publico.

8§ 1°. Na hipdtese de registro de precos, somente seré exigida a previsao de recursos
orcamentarios e financeiros, quando da formalizacdo do contrato ou ato equivalente.



§ 2° O ato que autoriza a contratagdo direta devera ser divulgado e mantido a
disposicdo do publico em sitio eletronico oficial da Camara Municipal e demais meios
que possibilitem a publicidade do ato.

§ 3° A instrucdo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema
eletrénico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos
arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais.

Art. 83. A Camara Municipal fara inclusdo no sistema ou plataforma utilizada das
seguintes informacdes para a realizacdo do procedimento de contratacéo:

| - a especificagdo detalhada do objeto a ser adquirido ou contratado, ndo deixando
duvidas quanto a sua identificacdo e especificaco;

Il - a quantidade e o preco estimado de cada item;

I11 - o local e o prazo de entrega do bem, prestacdo do servico ou realizacdo da
obra;

IV - ointersticio minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que
cobrir a melhor oferta;

V - a observancia das disposic¢Oes previstas na Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, que institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte;

VI - as condicBes da contratacdo e as san¢des motivadas pela inexecuc¢do total ou
parcial do ajuste;

VIl - a data e o horério de sua realizacdo, respeitado o horario comercial, € 0
endereco eletrdnico onde ocorrera o procedimento.

Paragrafo Unico. A dispensa de licitacdo ndo podera ter a hora de inicio superior
as 12h00 do dia escolhido para a disputa, tendo em vista que 0 prazo minimo da etapa de
lances é de 6 (seis) horas, e 0 processo nao pode ultrapassar as 18h00 do mesmo dia.

Art. 84. Em todas as hipoteses estabelecidas nesta Resolucéo, o prazo fixado para
abertura do procedimento e envio de lances, ndo serd inferior a 3 (trés) dias Gteis, contados
da data de divulgacédo do aviso de contratacdo direta.

Art. 85. O procedimento serd divulgado no Portal de Licitacdes da Camara, em
Diario Oficial adotado pela Camara Municipal de Campo Belo/MG e no Portal Nacional
de Contrata¢des Publicas (PNCP) .

CAPITULO X
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
Secéo |
Do Sistema de Registro de Precos

Art. 86. O Sistema de Registro de Precos - SRP para aquisi¢éo e locacdo de bens ou
contratagdo de obras ou servicos, inclusive de engenharia, obedecerd ao disposto nos artigos
82 a 86, da Lei Federal n® 14.133, de 2021 e o disposto nesta Resolucdo.

Art. 87. O SRP sera adotado, em especial:
I — quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de
contratacdes frequentes;
Il — quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsao de entregas parceladas
ou contratacdo de servicos remunerados por unidade de medida, em regime de tarefa;



11 — quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servicos para
atendimento a mais de um 6rgéo ou entidade;

IV — quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Camara;

81°. O Sistema de Registro de Precos, no caso de obras e servigos de engenharia,
somente poderé ser utilizado se atendidos, cumulativamente, os requisitos estabelecidos nos
incisos | e 11, do artigo 85, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e, quando for o caso, 0 6rgdo
participante ou aderente firmar o compromisso de suportar as despesas das a¢des necessarias
a adequacéo do projeto padrdo as peculiaridades da execucao.

§2°, A auséncia de previsdo orcamentaria sem a configuracdo dos demais requisitos
dos incisos l ao IV, do caput, deste artigo ndo é motivo para a ado¢do do Sistema de Registro
de Precos.

Art. 88. Compete ao Setor de Compras e Licitagdes a préatica de todos os atos de
controle e administracdo do Sistema de Registro de Precos, e ainda o seguinte:

| — realizar procedimento publico de intencdo de registro de precos — IRP,
estabelecendo, quando for o caso, 0 nimero maximo de participantes, em conformidade
com sua capacidade de gerenciamento, observando o disposto no §2°., deste artigo;

Il — aceitar ou recusar, justificadamente, no que diz respeito a IRP:

a) 0s quantitativos considerados infimos;

b) a inclusdo de novos itens;

c) os itens de mesma natureza, mas com modificages em suas especificagdes.

11 — deliberar quanto a inclusdo posterior de participantes que ndo manifestaram
interesse durante o periodo de divulgacdo da intencdo de registro de precos;

IV — consolidar informacdes relativas a estimativa individual e total de consumo,
promovendo a adequacdo dos respectivos termos de referéncia ou projetos basicos
encaminhados para atender aos requisitos de padronizacao e racionalizacao, determinando
a estimativa total de quantidades da contratacao;

V — realizar pesquisa de precos para identificacdo do valor estimado da licitacdo ou
contratacdo direta, bem como definir a tabela de referéncia para obras e servicos de
engenharia;

VI — promover o0s atos necessarios a instrucdo processual para a realizacdo do
procedimento licitatério ou da contratagéo direta;

V11 — verificar se os pedidos de realizacdo de registro de precgos, formulados pelos
setores da Camara, apresentam justificativa que se enquadre nas hipoteses previstas nesta
Resolucéo, podendo indeferir os pedidos que ndo estejam de acordo com as referidas
hipbteses.

V111 — conduzir os procedimentos relativos a eventuais alteracdes ou atualizacdes
dos precos registrados;

IX —deliberar quanto a ades&o posterior de 6rgaos e entidades que ndo manifestaram
interesse durante o periodo de divulgacéo da intencdo para registro de precos;

X — remanejar os quantitativos da ata, observados os procedimentos dispostos neste
regulamento.

XI — aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades decorrentes
de infragBes no procedimento licitatorio ou na contratacéo direta;

XI1 —aplicar, garantidas a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes
do descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das
obrigacOes contratuais, em relacdo as suas proprias contratacdes, bem como proceder o seu
registro nos cadastros pertinentes;



Art. 89. Compete ao 6rgdo ou entidade participante:

| — registrar no SRP sua intengdo de registro de precos, acompanhada:

a) das especificacdes ou termo de referéncia ou projeto basico adequado ao registro
de precos do qual pretende fazer parte;

b) da estimativa de consumo; e

c) do local de entrega.

Il — garantir que os atos relativos a sua inclusdo no registro de precos estejam
formalizados e aprovados pela autoridade competente, no prazo estabelecido pelo érgéo
gerenciador;

11 — manifestar, junto ao 6rgdo ou entidade gerenciadora, mediante a utilizacéo da
intencdo de registro de precos, sua concordancia com o objeto a ser licitado, antes da
realizacdo do procedimento licitatorio ou da contratacdo direta;

IV — auxiliar tecnicamente, por solicitacdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora, as
atividades de instrucéo processual para realizacdo do processo de contratagéo;

V — tomar conhecimento da ata de registros de precos, inclusive de eventuais
alteracOes, para o correto cumprimento de suas disposicoes;

VI — assegurar, quando do uso da ata de registro de precos, que a contratacdo a ser
procedida atenda ao melhor interesse publico, sobretudo quanto aos valores praticados,
informando ao 6rgdo gerenciador eventual desvantagem quanto a sua utilizacao;

VII — zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigages assumidas e pela
aplicacdo de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de
registro de precos ou de obrigagdes contratuais;

V111 —aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes
do descumprimento do pactuado na ata de registro de precos, em relagdo a sua demanda
registrada, ou do descumprimento das obrigacfes contratuais, em relacdo as suas proprias
contratagdes, informando as ocorréncias ao 6rgao ou entidade gerenciadora, e registrar
pertinentes;

IX — prestar informac@es, quando solicitadas, ao 6rgdo ou entidade gerenciadora
quanto a contratacao e a execu¢do da demanda destinada ao seu 6rgdo ou entidade.

Art. 90. A divulgacdo da intencdo de registro de precos devera ocorrer pelo prazo
minimo de 8 (oito) dias Uteis, conforme disposi¢des do artigo 86, da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021, e observados em especial 0s atos previstos nesta Resolucéo.

Paragrafo unico. O prazo de que trata o caput, deste artigo, sera contado a partir do
1° dia util subsequente a data de divulgacdo da intencdo de registro de precos no SRP no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, de que dispde o artigo 174, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 91. A Camara Municipal de Campo Belo/MG, antes de iniciar um procedimento
de registro de precos, deverdo consultar as intencGes de registro de precos em andamento e
deliberar a respeito da conveniéncia de sua participacéo.

Art. 92. O edital de licitacdo para registro de precos observara as regras gerais do
artigo 82, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e devera dispor também sobre:

| —indicacdo nominal dos 6rgéos e entidades participantes do respectivo registro de
pregos;

Il — as condicOes para alteracdo ou atualizagdes de pregos registrados, conforme a
realidade do mercado e observado o disposto nesta Resolucao;

11 — as hipoteses de cancelamento do registro do fornecedor e dos precos e suas
consequéncias, de acordo com o disposto nesta Resolucéo;



IV — as penalidades a serem aplicadas por descumprimento do pactuado na ata de
registro de precos e em relacdo as obrigagdes contratuais;

V — a estimativa de quantidades a serem adquiridas por érgdos ou entidades nédo
participantes, observado os limites estabelecidos, no caso de o 6rgdo gerenciador admitir
adesoes;

VI —a incluséo na ata de registro de precos do licitante que aceitar cotar os bens,
obras ou servigos em precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia de classificacéo
da licitacdo e incluséo do licitante que mantiver sua proposta original, para a formagao do
cadastro de reserva;

VIl — a vedacdo, no caso de servigos, a contratacdo, em um mesmo 6rgdo ou
entidade, de mais de uma empresa para a execu¢do de um mesmo servigco, em uma mesma
localidade, para assegurar a responsabilidade contratual e o principio da padronizacéo,
ressalvado o disposto no artigo 49, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 93. O sistema de registro de precos podera ser utilizado nas hipdteses de
contratacdo direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, para a aquisi¢do de bens ou
para a contratacdo de servicos nas hipoteses estabelecidas nesta Resolucéo.

Paragrafo Unico. Para efeito do caput, além do disposto nesta Resolucao, deverdo
ser observados:

| — os requisitos da instrug@o processual dispostos no artigo 72, da Lei Federal n°
14.133, de 2021;

Il — os pressupostos para enquadramento da contratacdo direta, por dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo, conforme previsto nos artigos 74 e 75, da Lei Federal n® 14.133,
de 2021.

Art. 94. A indicacdo da disponibilidade de créditos orcamentarios somente sera
exigida para a formalizacdo do contrato ou outro instrumento habil.

Art. 95. Ap6s a homologacdo da licitacdo ou da contratacdo direta, deverdo ser
observadas as seguintes condi¢des para formalizacdo da ata de registro de precos:

| — serdo registrados na ata 0s precos e os quantitativos do adjudicatario;

Il —sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou fornecedores
que aceitarem cotar 0s bens, obras ou servi¢cos com precos iguais aos do adjudicatario na
sequéncia da classificacdo da licitacdo e inclusdo daqueles que mantiverem sua proposta
original; e

11 — a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores registrados na ata
devera ser respeitada nas contratacoes.

81°. O registro a que se refere o inciso |1, do caput, deste artigo, tem por objetivo a
formacéo de cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro
colocado da ata.

82°. Se houver mais de um licitante na situacdo de que trata o inciso 11 do caput deste
artigo, serdo classificados segundo a ordem da Gltima proposta apresentada durante a fase
competitiva.

83°. A habilitagdo dos licitantes que comporéo o cadastro de reserva a que se refere
oinciso I1, do caput, e 0 § 1°, deste artigo, somente sera efetuada quando houver necessidade
de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes situagdes:

I — quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e
nas condicdes estabelecidos no edital;

Il — quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos
nas hipoteses previstas nesta Resolucéo.



840, O preco registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado
no PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Art. 96. Apds os procedimentos de formalizacdo da ata, estipulados no artigo
anterior, o licitante melhor classificado ou o fornecedor, no caso da contratacéo direta, serd
convocado para assinar a ata de registro de precgos, no prazo e nas condicdes estabelecidos
no edital de licitacdo ou no aviso de contratacdo direta, sob pena de decair o direito, sem
prejuizo das sangOes previstas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, e nesta Resolug&o.

Paragrafo Unico. O prazo de convocacgdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por
igual periodo, mediante solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada,
e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administracdo Publica.

Art. 97. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e
condicdes estabelecidos no artigo anterior, e observado o disposto no § 3°, do artigo 95,
desta Resolucdo, fica facultado a Camara convocar os licitantes remanescentes, na ordem
de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pelo
primeiro classificado.

Art. 98. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento
nas condicBes estabelecidas, mas ndo obrigarda a Administracdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente
motivada.

Art. 99. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano, contado
a partir da assinatura do Gltimo signatario necessario, e podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

Art. 100. Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro
de precos.

Art. 101. Os precos registrados poderdo ser alterados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, obras ou
servigos registrados, nas seguintes situagoes:

I — em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucdo da ata tal como pactuado, nos termos da alinea "d", do inciso Il, do caput, do artigo
124, da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

Il — decorrente de criacdo, alteracdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os
precos registrados;

11 — resultante de previsdo no edital ou no aviso de contratacdo direta de clusula
de reajustamento ou repactuacdo sobre os pregos registrados, nos termos da Lei Federal n°
14.133, de 2021 e desta Resolucéo.

Paragrafo Unico. O marco inicial da alteracdo dos precos da ata de registro de
precos, sera considerado a data-base para efeitos de reajustamento de pregos nos contratos
dele decorrentes e celebrados apés a alteracdo do preco.

Art. 102. Quando o preco registrado se tornar superior ao pre¢co praticado no
mercado por motivo superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara o
fornecedor para negociar a reducéo do preco registrado.



81°. Caso o fornecedor nédo aceite reduzir seu pregco aos valores praticados pelo
mercado serd liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

82°. Havendo a liberagdo do fornecedor, nos termos do § 1° deste artigo, o
gerenciador deverd convocar os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado,
observado o disposto neste regulamento.

83°. Nao havendo éxito nas negociagdes, 0 setor gerenciador deverd proceder o
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da
contratagdo mais vantajosa.

840, Caso haja a reducdo do preco registrado, o gestor avaliar a conveniéncia e
oportunidade de efetuar a alteragdo contratual, e, assim, estender a aplicacdo automatica da
alteracdo de preco nos moldes deliberado setor solicitante.

Art. 103. No caso do preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o
fornecedor ndo puder cumprir as obrigacdes contidas na ata, sera facultado ao fornecedor
requerer ao gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante comprovacdo de fato
superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

81°. Para fins do disposto no caput, devera o fornecedor encaminhar pedido formal,
devidamente enderecado, com a indicacdo dos pressupostos juridicos e as circunstancias
faticas alicercados em evidéncias solidas dos fatos imprevisiveis e que justificam restaurar
0 custo inicialmente pactuado, como, por exemplo, planilha de custos que demonstre que o
preco registrado se tornou inviavel frente as condicdes inicialmente pactuadas, publicacdes
em revistas especializadas, entre outros.

82°. O pedido deve ser restrito aos insumos que foram impactados pela majoragédo
extraordinaria e o desconto que foi dado na licitacdo deve ser observado na atualizagdo do
valor.

83°. O pedido de reviséo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes
de eventual prorrogacao.

84°. Caso ndo demonstrada a existéncia de fato superveniente que torne insubsistente
0 preco registrado, o pedido sera indeferido pelo setor solicitante, ficando o fornecedor
obrigado a cumprir as obrigacdes contidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro,
sem prejuizo das san¢des previstas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, e em outra legislacdo
aplicavel.

85°. Havendo cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do paragrafo
anterior, o gerenciador devera convocar os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem
de classificacdo, para verificar se aceitam manter seus pregos registrados, procedendo a
devida verificacdo das condi¢des de habilitagéo.

86°. Nao havendo éxito nas negociagdes, 0 setor gerenciador deverd proceder o
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtengédo da
contratacdo mais vantajosa.

87°. Na hipdtese de comprovagédo do disposto no caput e no 81°. deste artigo, o
gerenciador procedera a atualizacdo do preco registrado, de acordo com a realidade dos
valores praticados pelo mercado.

88°. O setor gerenciador devera comunicar aos demais 6rgdos e entidades que
tiverem formalizado contratos sobre a efetiva alteracdo do preco registrado, para que
avaliem a necessidade de efetuar a alteragdo contratual, observado o disposto no artigo 124,
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou seja, para que delibere, no caso concreto, sobre a
aplicacdo da alteracdo de preco nos moldes definidos pelo 6rgéo gerenciador.



Art. 104. O registro do licitante vencedor serd cancelado pelo 6rgdo ou entidade
gerenciadora quando:

I — descumprir as condicdes da ata de registro de pre¢os, sem motivo justificado;

Il —néo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

I11 — ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado;

IV — sofrer sangdo prevista nos incisos 11l ou 1V, do caput, do artigo 156, da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

81°. No caso do inciso 1V, deste artigo, caso a penalidade aplicada ao fornecedor
ndo ultrapassar o prazo de vigéncia da ata de registro de precos, e caso nao seja 0 6érgdo ou
entidade gerenciadora o responsavel pela aplicacdo da sancdo, podera o 6rgdo ou entidade
gerenciadora, mediante decisdo fundamentada, garantido o contraditorio e a ampla defesa,
decidir pela manutencgéo do registro de precos.

82°. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos incisos I, 1l e 1V, do
caput, deste artigo, serd formalizado por despacho do érgdo ou entidade gerenciadora,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 105. O cancelamento da ata de registro de precos podera ocorrer, total ou
parcialmente, pelo gerenciador, desde que devidamente comprovados e justificados:

| — razdes de interesse publico;

Il — cancelamento de todos 0s prec¢os registrados;

111 — caso fortuito ou forca maior, a pedido do fornecedor.

Art. 106. As quantidades previstas para os itens nas atas de registro de precos
poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os 6rgaos e entidades
participantes e ndo participantes do procedimento licitatério ou da contratacdo direta para
registro de precos.

81°. O remanejamento de que trata 0 caput somente podera ser feito de 6rgdo ou
entidade participante para 6rgdo ou entidade participante ou ndo participante.

82°. O o0rgdo ou entidade gerenciadora que estimou quantidades que pretende
contratar serd considerando também participante para efeito de remanejamento de que trata
0 caput.

83°. No caso de remanejamento de o6rgdo ou entidade participante para 6rgao ou
entidade ndo participante, devem ser observados os limites previstos no 88 4° e 5°, do artigo
86, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

840, Para efeito do disposto no caput, cabera ao 6rgdo ou entidade gerenciadora
autorizar o remanejamento solicitado, com a reducdo do quantitativo inicialmente
informado pelo érgédo ou entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do 6rgao ou
da entidade que vier a sofrer reducdo dos quantitativos informados.

85°. Caso o0 remanejamento seja feito entre 6rgdos ou entidades dos estados, do
distrito federal ou dos Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de
registro de precos, observadas as condicOes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo
do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

86°. Na hipdtese da compra centralizada, ndo havendo indicagdo pelo 6rgdo ou
entidade gerenciadora dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos
termos do §2°, deste artigo, a distribuicdo das quantidades para a execucdo descentralizada
sera por meio do remanejamento.



Art. 107. Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administracdo
Publica estadual, distrital e municipal que ndo participaram do procedimento de que trata
esta Resolucdo poderdo aderir & ata de registro de precos na condi¢cdo de néo participantes,
observados os requisitos do 82°, do artigo 86, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

81°. Os 0rgéos e as entidades de que trata o caput, quando desejarem fazer uso da
ata de registro de precos, deverdo consultar o 6rgdo ou entidade gerenciadora da ata para
manifestacdo sobre a possibilidade de adesao.

§2°. Cabera ao gerenciador verificar junto ao fornecedor beneficiario da ata de
registro de precos, observadas as condi¢Ges nela estabelecidas, se aceita ou ndo o
fornecimento decorrente de adesdo, desde que ndo prejudique as obrigacdes presentes e
futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6rgao ou entidade gerenciadora e 6rgaos ou
entidades participantes.

Art. 108. Deverdo ser observadas as regras especificas de controle para a adesdo a
ata de registro de precos previstas nos 88 4° e 5°, do artigo 86, da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

Art. 109. A adesdo a ata de registro de precos gerenciada pela Camara Municipal de
Campo Belo/MG, caso tenha sido realizado procedimento publico de intengdo de registro
de precos e, assim, viabilizada a participacdo, serd admitida nos casos em que haja
justificativa que demonstre a imprevisibilidade da demanda ou outros fatores de
inviabilizaram a participacdo no procedimento de registro de precos, em atendimento ao
dever de planejamento e aspectos de centralizacdo de compras aplicaveis, sem prejuizo do
atendimento dos requisitos elencados no 82°., do artigo 86, da Lei Federal n® 14.133, de
2021 e nesta Resolucéo.

Art. 110. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada
pelo 6rgdo ou entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emisséo de
nota de empenho de despesa, autoriza¢do de compra ou outro instrumento habil, conforme
0 artigo 95, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. O contrato de que trata o caput devera ter sua vigéncia iniciada
no prazo de validade da ata de registro de pregos.

Art. 111. A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos
sera definida no edital ou no aviso de contratagdo direta, observado o disposto no artigo 105,
da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e poderao ser alterados, observado o disposto no artigo
124, do mesmo regramento juridico.

Secéo 11
Da Pré-Qualificacdo

Art. 112. O procedimento de pre-qualificacdo podera ser utilizado para subsidiar
futuras licitagcBes ou contratacdes diretas, podendo a pré-qualificacdo ser:

I — subjetiva, quando destinada a identificar licitantes e contratantes que relinam
condi¢des de habilitacdo para participar de futura licitacdo ou contratagcdo vinculada a
programas de obras ou de servicos objetivamente definidos;

Il —objetiva, quando destinada a identificar bens que atendam as exigéncias técnicas
ou de qualidade estabelecidas pela Administracao;



11 — parcial, quando envolver parte dos requisitos técnicos ou de habilitacdo
passiveis de serem exigidos nos termos da Lei Federal n°. 14.133, de 2021, sendo os demais
solicitados nos futuros procedimentos de licitacdo ou contratacéo direta;

IV — total, quando envolver a totalidade dos requisitos técnicos ou de habilitacdo
passiveis de serem exigidos nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ficando os
futuros procedimentos de licitagcdo ou contratacdo direta limitados a exigirem atualizacdes,
quando for o caso.

§1°. E permitida a realizagio de pré-qualificagio dos tipos subjetiva e objetiva em
um mesmo procedimento.

§20, E permitido a um mesmo fornecedor participar de procedimentos de pré-
qualificacdo de objetos distintos, simultaneamente, devendo o instrumento convocatorio
indicar situacdo em que haja limitacdo, mediante justificativa aprovada pela autoridade
competente.

Art. 113. Nas licitacdes e contratacGes diretas futuras dever-se-a4 preferir a
realizacdo, sempre que possivel, desde que aderente ao objeto da contratacdo, de
procedimento limitado a participacdo dos pré-qualificados com certificado de pré-
qualificacdo valido e vigente em atendimento ao principio da eficiéncia administrativa.

Art. 114. - A pré-qualificacdo serd conduzida por comissdo de contratagdo, podendo
ser substituida por agente de contratacdo nos casos de bens e servigos comuns, incluidos os
servigos comuns de engenharia.

81°. O agente de contratacdo, a equipe de apoio ou a comissdo de contratacao,
responsaveis pelo procedimento de pré-qualificacdo serdo, preferencialmente, integrantes
da area de contratacao.

§2°. E permitida a realizacdo do procedimento de pré-qualificacio por agente de
contratacdo, equipe de apoio ou comissdo de contratacdo integrantes de areas solicitante ou
técnica, mediante justificativa aprovada pela autoridade competente, devendo, nesses casos,
contar com o0 apoio de representantes da area de contratacao.

Art. 115. O edital de pré-qualificacdo observara as regras desta Resolucdo e devera
dispor, pelo menos, sobre:

I - as informagdes minimas necessarias para defini¢do do objeto;

Il - aindicacdo da unidade responsavel pelo procedimento de pré-qualificacao;

111 - indicagdo quanto a possibilidade de o resultado da pre-qualificacéo ser utilizado
por outros orgéos e entidades, incluidos os de outros entes e poderes;

IV - definicdo dos documentos habilitatorios requeridos e, sempre que possivel, a
utilizagdo daqueles disponiveis no sistema de cadastro de fornecedores, sendo permitida a
substituicdo por certificado de registro cadastral nos termos de regulamento especifico;

V - indicacdo da analise de amostra ou prova de conceito, na hipotese de pré-
qualificagdo objetiva, quando essencialmente necessario, com detalhamento do
procedimento, da devolugéo das amostras e efeitos do ndo recolhimento pelo interessado no
prazo estipulado;

VI - procedimentos e prazos para submissao e analise de pedidos de esclarecimento,
impugnacao e recursos;

V11 - rito da sesséo publica;

V111 - informacéo se as futuras licitagdes ou contratagdes diretas seréo restritas aos
pré-qualificados.



Paragrafo Unico. Poderdo ser atribuidos indicadores para classificacdo dos pré-
qualificados com base em critérios objetivos de exceléncia operacional, sustentabilidade e
melhoria da competitividade, entre outros.

Art. 116. A publicidade do edital de pré-qualificacdo sera realizada mediante
divulgacdo e manutencdo do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Diério
Oficial do Municipio e no Portal Nacional de Contratacfes Publicas — PNCP.

Art. 117. A apresentacdo de documentos far-se-a nos termos do instrumento
convocatorio.

81°. O prazo minimo para apresentacdo de documentos, contado da publicagdo do
edital, devera considerar a complexidade do objeto da pré-qualificacdo e sera de:

| - 8 (oito) dias uteis, nos casos de pré-qualificacdo objetiva;

Il - 10 (dez) dias Uteis, nos casos de pré-qualificacdo subjetiva.

82°. Nas hipoteses do 8§1°, do art. 112, prevalecera o prazo minimo de dez dias Uteis.

Art. 118. O exame dos documentos devera ser feito no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, podendo o agente ou a comissdao de contratacdo determinar correcdo ou
reapresentacdo de documentos, quando for o caso, com vistas a ampliacdo da competicao.

Paragrafo unico. O instrumento convocatério podera prever a rotina de analise das
documentacGes, definindo periodos especificos para recebimento da documentacao,
incluidas as situacdes de atualizagdo de documentos e revisdo em fungédo de indeferimento
de pré-qualificacdo, quando tera inicio a contagem do prazo previsto do caput deste artigo.

Art. 119. O resultado dos pré-qualificados sera divulgado em Diario Oficial.

Art. 120. Cabera apresentacdo de recurso quanto ao indeferimento do pedido de pré-
qualificacdo, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da divulgacdo do resultado de que
trata o art. 119.

Art. 121. O edital do procedimento licitatério subsequente a pré-qualificacdo ou o
aviso da contratacdo direta, ou instrumento equivalente, podera prever periodo minimo para
que os fornecedores estejam pré-qualificados para participacdo da futura contratacéo.

Art. 122. O procedimento de pré-qualificacdo ficara permanentemente aberto para
a inscricdo de interessados, observado o disposto no art. 118, desta Resolucdo.

Art. 123. Do resultado da pré-qualificacdo serd atribuido certificado aos pré-
qualificados, cuja validade sera:

I - de 1 (um) ano, no maximo, e podera ser atualizada a qualquer tempo;

Il - ndo superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos
interessados.

Art. 124. O instrumento convocatério estabelecera a forma de solicitacdo de
atualizacdo de documentos pelos interessados a que se refere o inciso I, do caput, do art.
123, observado o disposto no art. 117 desta Resolugéo.

Art. 125. A qualquer momento, identificada a ndo manutencdo das condicdes
previstas no instrumento convocatorio, a Administracdo podera cancelar o certificado de
pré-qualificacéo.



Paragrafo Unico. Cabera recurso da decisdo da Administracdo nos termos do art.
119, contado o prazo da comunicacdo do cancelamento ao pré-qualificado.

Art. 126. Haveréa o cancelamento do certificado de pré-qualificacdo nos casos de
ocorréncia de fraude ou falsidade nas declara¢fes ou provas documentais apresentadas no
processo de pré-qualificacdo, aplicando-se processo administrativo de apuracdo de
responsabilidade nos termos desta Resolucéo.

Art. 127. O procedimento de pré-qualificacdo ¢ passivel de revogacdo ou anulacgéo,
nos termos do art. 71 da Lei federal n°. 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. A revogacao ou anulacdo do procedimento de pré-qualificacéo
implicard no cancelamento automatico de todos os certificados de pré-qualificacdo dele
decorrentes.

Art. 128. A pré-qualificacdo podera ser realizada em grupos ou segmentos, segundo
as especialidades dos fornecedores.

Paragrafo Unico. Os cadastros de fornecedores e os catdlogos de materiais e
servigos utilizados pelo Poder Legislativo, quando estabelecidos, poderdo ser utilizados
como referéncia para a definicdo dos grupos, segmentos e linhas de fornecimento para
orientacdo do procedimento a que se refere o caput.

Secéao 111
Do Credenciamento
Subsecéo |
Disposicdes Gerais

Art. 129. O procedimento auxiliar de credenciamento, no ambito da Camara
Municipal de Campo Belo/MG, obedecera ao disposto nesta resolucdo e é aplicavel as
licitacdes e contratacdes realizadas com base na Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de
2021.

Art. 130. Para efeitos desta resolugéo, serdo adotadas as seguintes defini¢des:

I — credenciamento: processo administrativo de chamamento publico em que a
Administracdo Pablica convoca interessados em prestar servi¢os ou fornecer bens para que,
preenchidos os requisitos necessarios, credenciem-se no érgdo ou na entidade para executar
0 objeto quando convocados;

Il - credenciado: fornecedor ou prestador de servigco que atende as exigéncias do
edital de credenciamento, apto a ser convocado, quando necessario, para a execucdo do
objeto;

111 - credenciante: Camara Municipal de Campo Belo/MG, responsavel pelo
procedimento de credenciamento;

IV - edital de credenciamento - instrumento convocatorio que divulga a intencéo de
compra de bens ou de contratacdo de servicos e estabelece critérios para futuras
contratacoes;

V — contratacdo paralela e ndo excludente: hiptese em que é viavel e vantajosa para
a administracéo a realizacao de contratacdes simultaneas em condi¢6es padronizadas;

VI — contratagdo com selecéo a critério de terceiros: hipdtese em que a sele¢do do
contratado esta a cargo do beneficiario direto da prestacéo;



VIl — contratacdo em mercados fluidos: hipotese em que a flutuacdo constante do
valor da prestacdo e das condigdes de contratacdo inviabiliza a selecdo de agente por meio
de processo de licitacéo.

Art. 131. O credenciamento podera ser adotado pela administracdo nas seguintes
hipoteses de contratacéo:

I — contratacdo paralela e ndo excludente: hipotese em que € viavel e vantajosa para
a administracéo a realizacdo de contratacdes simultaneas em condi¢6es padronizadas;

Il — contratacdo com selecdo a critério de terceiros: hipdtese em que a selecdo do
contratado esta a cargo do beneficiario direto da prestacéo;

11 — contratacdo em mercados fluidos: hipotese em que a flutuacdo constante do
valor da prestacdo e das condicGes de contratagéo inviabiliza a selecdo de agente por meio
de processo de licitacéo.

Paragrafo anico. Além das hipbteses previstas no caput deste artigo, o
credenciamento de interessados podera ser utilizado sempre que houver inviabilidade de
competicdo, quando o objetivo da administragdo for dispor da maior rede possivel de
prestadores de servi¢cos mediante condicdes padronizadas e previstas no instrumento de
convocagdo, sem diferenciacéo de tratamento entre os credenciados.

Art. 132. O credenciamento ndo obriga a administracdo publica a contratar.

Art. 133. O credenciamento ficar4 permanentemente aberto durante a vigéncia do

edital, observadas as seguintes fases:

| - preparatoria;

Il - de divulgacdo do edital de credenciamento;

I11 - de registro do requerimento de participagao;

IV - de habilitagao;

V -recursal; e

VI - de divulgacdo da lista de credenciados.

Subsecéo 11
Da Fase Preparatoria

Art. 134. A escolha pela contratagdo por credenciamento deverd ser motivada
durante a fase preparatoria e atender, em especial:
| - aos pressupostos para enquadramento na contratacéo direta, por inexigibilidade,
conforme previsto no inciso 1V do caput do art. 74 da Lei n® 14.133, de 2021; e
Il - a necessidade da indicacdo, ou designacao, da comissdo de contratagdo como
responsavel pelo exame e julgamento dos documentos de habilitacao.

Art. 135. O edital de credenciamento observara as regras gerais da Lei n°® 14.133, de
2021, e contera:

| - descri¢ao do objeto;

Il - quantitativo estimado de cada item, com respectiva unidade de medida;

111 - requisitos de habilitacdo e qualificacdo técnica;

IV - prazo para anélise da documentagdo para habilitacao;

V - critério para distribuicdo da demanda, quando for o caso;

VI - critério para ordem de contratacdo dos credenciados, quando for o caso;



VIl - forma e prazos de interposicdo dos recursos, impugnacdo e pedidos de
esclarecimentos;

VIl - prazo para assinatura do instrumento contratual apds a convocacdo pela
administracao;

IX - condi¢des para alteracdo ou atualizacdo de precos nas hipoteses previstas nos
incisos | e 1l do caput do art. 131 desta Resolucao;

X - hipéteses de descredenciamento;

XI - minuta de termo de credenciamento, de contrato ou de instrumento equivalente;

XI1 - modelos de declaracdes;

X111 - possibilidade de cometimento a terceiros, quando for o caso; e

X1V - sanc¢bes aplicavelis.

8§1°. O edital definird os valores fixados e podera prever indice de reajustamento dos
precos, quando couber, para as hipoteses de contratacdo paralela e ndo excludente e de
contratagdo com selecdo a critério de terceiros.

82°. Na hipotese de contratagcdo em mercados fluidos, o edital poderd, quando couber,
fixar percentual minimo de desconto sobre as cotag@es de mercado registradas no momento
da contratacao.

83°. Na hipotese de credenciamento para fornecimento de bens, a administracéo
podera, excepcionalmente, exigir amostra ou prova de conceito do bem na fase de analise
da documentacdo ou no periodo de vigéncia do contrato, desde que justificada a necessidade
de sua apresentacao.

Art. 136. O edital de credenciamento sera divulgado e mantido a disposi¢do em Diério
Oficial, no site da Camara Municipal de Campo Belo/MG, e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, de modo a permitir o cadastramento permanente de novos
interessados.

Paragrafo Unico. As modificacfes no edital serdo publicadas no PNCP e observarao
0s prazos inicialmente previstos no edital, respeitado o tratamento isonémico dos
interessados.

Art. 137. Na hipdtese de contratacdes paralelas e ndo excludentes, a convocacao dos
credenciados para contratacdo sera realizada de acordo com as regras do edital, respeitado
o0 critério objetivo estabelecido para distribuicdo da demanda, o qual devera garantir a
igualdade de oportunidade entre os interessados.

Paragrafo Unico. A administracdo permitird o cadastramento permanente de novos
interessados, enquanto o edital de chamamento permanecer vigente.

Subsecéo 111
Da Apresentacdo do Requerimento de Participagdo

Art. 138. Os interessados deverdo apresentar requerimento de participagcdo com a
indicacdo de sua intencdo de se credenciar para o fornecimento dos bens ou para a prestacédo
dos servicos.

§1°. E vedada a participagdo no processo de credenciamento de pessoa fisica ou
juridica que:

| - esteja impedida de licitar ou contratar com a administracdo publica; ou

Il - mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente da Camara Municipal de Campo Belo/MG ou com agente
publico que desempenhe fungdo no processo de contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na



gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

82°. O interessado declarara, sem prejuizo da exigéncia de outras declaracoes
previstas na legislacdo, o cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e a conformidade
de seu requerimento de participacdo com as exigéncias do edital.

83°. A falsidade da declaracdo de que trata o §2° sujeitard o interessado as sangoes
previstas na Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo da responsabilidade penal.

Subsecdo IV
Da Habilitacao

Art. 139. Para habilitacio como credenciado, serdo exigidos os documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do interessado de realizar o objeto
da contratacao, nos termos do disposto nos art. 62 ao art. 70 da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 140. A inscricdo do interessado para o credenciamento mediante apresentacao
de requerimento de participacdo implicara a aceitacdo integral e irrestrita das condigdes
estabelecidas no edital.

Art. 141. O interessado que atender aos requisitos de habilitacdo previstos no edital
sera credenciado pela Camara Municipal de Campo Belo/MG, com a possibilidade de, no
interesse da administragéo, ser convocado para executar o objeto.

Art. 142. Quando convocado para execucdo do objeto, o credenciado devera
comprovar que mantém todos os requisitos de habilitacdo exigidos no edital de
credenciamento para fins de assinatura de contrato ou outro instrumento habil.

Art. 143. A habilitacdo seré verificada pela comissao de contratacdo em relacdo aos
documentos solicitados no edital.

81°. A verificacdo pela comissdo de contratacdo, em sitios eletronicos oficiais de
orgdos e entidades emissores de certiddes, constitui meio legal de prova para fins de
habilitacéo.

82°. Na anélise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera
sanar erros ou falhas que ndo alterem sua substancia ou validade juridica, atribuindo-lhes
eficacia para fins de classificacdo, observado o disposto no art. 55 da Lei n®9.784, de 29 de
janeiro de 1999.

83°. A comprovacédo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte observara o disposto no art. 42 da Lei Complementar n° 123,
de 14 de agosto de 2006.

Subsecdo V
Impugnacéo e Recursos

Art. 144. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de credenciamento
por irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos.

81° A comisséo de contratacdo responderd aos pedidos de esclarecimentos ou a
impugnacao no prazo de trés dias Uteis, contado da data de recebimento do pedido.

82°. Em caso de acolhimento da impugnacdo, o edital retificado ser& publicado no
PNCP e no sitio eletrdnico da Camara Municipal de Campo Belo/MG.



83°. A impugnac&o néo tera efeito suspensivo e a decisédo da comissao de contratagdo
sera motivada nos autos.

840, As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes serdo divulgadas no
sitio eletrbnico da Camara Municipal de Campo Belo/MG, no prazo estabelecido no § 1°.

Art.145. Apds a decisdo da administracdo sobre a habilitagdo, o interessado poder3,
conforme definido em edital, manifestar sua intencao de recorrer, sob pena de preclusao.

81°. O interessado poderd interpor recurso, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado
da data de publicacdo da deciséo.

82°. O recurso sera dirigido a comissdo de contratacdo, que, se ndo reconsiderar o
ato ou a decisdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis, encaminhara o recurso com a sua motivacao
a autoridade superior.

83°. A autoridade superior devera proferir a sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, contado da data de recebimento dos autos.

Subsecéo VI
Da Divulgacéo da Lista de Credenciados

Art. 146. O resultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com o
critério estabelecido no edital, serd publicado e estard permanentemente disponivel e
atualizado no PNCP e no sitio eletrdnico da Camara Municipal de Campo Belo/MG.

Subsecéo VII
Da Contratacéo

Art. 147. Apés a divulgacdo da lista de credenciados, a Camara Municipal de Campo
Belo/MG podera convocar o credenciado para assinatura do instrumento contratual, emissédo
de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil,
conforme disposto no art. 95 da Lei n° 14.133/2021.

§1°. A Camara Municipal de Campo Belo/MG podera convocar o credenciado durante
todo o prazo de validade do credenciamento para assinar o contrato ou outro instrumento
equivalente, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sangfes previstas
na Lei n°® 14.133/2021, e no edital de credenciamento.

82°. O prazo para assinatura do instrumento contratual pelo credenciado, apos
convocagdo pela administracéo, sera estabelecido em edital.

83°. O prazo de que trata 0 82° podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo, devidamente justificada, do credenciado durante o seu transcurso,
desde que o motivo apresentado seja aceito pela administracao.

84°. Previamente a emissdo de nota de empenho e & contratacdo, a administragdo
devera realizar consulta ao CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas,
para identificar possivel impedimento de licitar e contratar.

Art. 148. A vigéncia dos contratos decorrentes do credenciamento sera estabelecida
no edital, observado o disposto no art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 149. Os contratos decorrentes de credenciamento poderdo ser alterados,
observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133/2021.

Subsecéo VIII
Da anulacéo, da revogacao e do descredenciamento



Art. 150. O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso
de vicio de legalidade, ou revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade da
administracdo.

81°. Na hipotese de anulagéo do edital de credenciamento, os instrumentos que dele
resultaram ficardo sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei n® 14.133/2021.

82°. A revogacdo do edital de credenciamento ndo repercutird nos instrumentos ja
celebrados que dele resultaram.

Art. 151. A Cémara Municipal de Campo Belo/MG podera realizar o
descredenciamento quando houver:

| - pedido formalizado pelo credenciado;

Il - perda das condicGes de habilitacdo do credenciado;

I11 - descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e

IV - sancdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaracdo de inidoneidade
superveniente ao credenciamento.

81°. O pedido de descredenciamento de que trata o inciso | do caput ndo desincumbira
o0 credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades
deles recorrentes.

§2°. Nas hipdteses previstas nos incisos Il e 111 do caput, além do descredenciamento,
devera ser aberto processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa,
para possivel aplicacdo de penalidade, na forma estabelecida na legislacao.

83°. Se houver a efetiva prestacdo de servicos ou o fornecimento dos bens, os
pagamentos serdo realizados normalmente, até decisdo no sentido de rescisdo contratual,
caso o fornecedor ndo regularize a sua situacao.

84°, Somente por motivo de economicidade, seguranca publica ou no interesse da
administracdo, devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade maxima da
Camara Municipal de Campo Belo/MG, ndo sera rescindido o contrato em execugao com
empresa ou profissional que estiver irregular.

Subsecdo IX
Da Sangéo

Art. 152. Os credenciados, apds convocacdo para assinatura do instrumento
contratual ou instrumento equivalente, estardo sujeitos as san¢Ges administrativas previstas
no artigo 186 desta Resolucéo, no edital e as demais cominaces legais, assegurado o direito
ao contraditdrio e a ampla defesa.

Subsec¢édo X
Orientagdes Gerais

Art. 153. O mesmo interessado podera ser credenciado para executar mais de um
objeto, desde que atenda aos requisitos de habilitagdo em relagéo a todos o0s objetos.

81°. O credenciado, no caso previsto neste artigo, podera apresentar de uma vez so a
documentacéo exigida.

82°. O disposto no §1° ndo se aplica quando as exigéncias de capacidade técnica forem
diferenciadas, hipotese em que o credenciado deverd apresentar complementacdo da
documentacao relativa a esse quesito.



Secéo IV
Dos demais procedimentos auxiliares

Art. 154. Os demais procedimentos auxiliares seguirdo o disposto na Lei 14.133, de
2021.

Paragrafo Unico. A Procuradoria-Geral da Camara Municipal poderéd elaborar
minutas padronizadas, de modo a orientar a realizagdo dos mesmos.

CAPITULO XI
DA FASE EXTERNA DA CONTRATAGCAO
Secao |
Da publicidade

Art. 155. A publicidade do instrumento convocatorio, sem prejuizo da faculdade de
divulgacéo direta aos fornecedores, cadastrados ou nao, sera realizada nos termos definidos
no artigo 54, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

81°. O extrato do instrumento convocatdrio contera a defini¢do objetiva e clara do
objeto, a indicacdo dos locais, dias e horarios em que podera ser consultada ou obtida a
integra do instrumento convocatorio, a data e hora da realizacdo da sessao publica e a
indicacdo do sistema de compras, para 0s procedimentos realizados na forma eletronica, ou
0 endereco onde ocorrera a sessdo presencial, quando for o caso.

Art. 156. Serd admitida, excepcionalmente, a realizacdo de licitacGes sob a forma
presencial, desde que fique justificada e comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a Administracdo na realizacdo do certame pela via eletronica, devendo a
sessdo publica ser registrada em ata e gravada em audio e video.

81°. O 6rgdo ou entidade licitante apresentara a justificativa pormenorizada para a
realizacdo da licitagdo com a utilizacdo da forma presencial.

82°. A justificativa para a realizagdo da licitacdo com a utilizacdo da forma
presencial devera ser aprovada pela autoridade do érgdo solicitante.

Art. 157. Os prazos minimos para apresentacdo de propostas e lances obedecerao
aos prazos definidos no artigo 55, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 158. Cabera pedido de esclarecimento e impugnacdo ao instrumento
convocatorio nas hipdteses e prazos especificados no artigo 164 e seguintes, da Lei Federal
n° 14.133, de 2021.

81°. O instrumento convocatorio devera dispor dos meios para apresentacdo do
pedido de esclarecimento e impugnacdo, bem como de apresentacdo das respostas,
observados os procedimentos estabelecidos para acesso ao sistema e operacionalizacdo, nos
casos de processos eletrénicos.

82°. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnacdes serdo divulgadas
no portal eletrénico oficial do 6rgdo ou da entidade promotora da licitacdo e, quando
possivel, no sistema eletronico utilizado para a realizacdo da licitacdo, e vinculardo os
participantes e a Administragéo.

Secéo 11
Do Credenciamento para Acesso ao Sistema Eletronico



Art. 159. Compete aos licitantes interessados em participar de licitagdo ou dispensa,
preferencialmente na forma eletronica, providenciar previamente o credenciamento no
sistema eletrénico, conforme normas e procedimentos estabelecidos pelo provedor do
sistema.

81°. A licitacéo ou dispensa por meio eletronico seré realizada pela internet, através
do sistema de compras eletronicas indicados no respectivo instrumento convocatorio.

82°. O credenciamento do interessado e de seu representante junto ao sistema de
licitagdes eletronicas implica a sua responsabilidade legal pelos atos praticados e presungédo
de capacidade para a realizacdo das transacOes inerentes a licitacdo ou ao processo de
contratacdo direta.

83°. Cabe ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a
sessdo publica da licitacdo ou dispensa eletrdnica, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema
ou de sua desconexao.

Art. 160. Cabera a autoridade competente da Camara solicitar, junto ao provedor do
sistema, o seu credenciamento, o do agente de contratacdo, do pregoeiro, dos membros de
equipes de apoio, e do presidente da comissdo de contratacdo e demais agentes publicos
necessarios.

§1°. E facultado ao agente de contratagio, pregoeiro e/ou comissio de contratacio,
em qualquer fase da licitacdo, desde que ndo seja alterada a substancia da proposta, realizar
diligéncias e adotar medidas de saneamento destinadas a esclarecer informagdes, corrigir
impropriedades na documentacédo de habilitacdo, da proposta, ou complementar a instrucdo
do processo.

82°. Quando verificada a presenca de vicio insanavel podera ocorrer o afastamento
de licitante.

Secéo 111
Das regras de conducao do processo de contratacéo

Art. 161. As regras de conducao dos processos de contratacdo serdo estabelecidas
em cada processo de contratagdo e constardo no instrumento convocatorio que apresentara
as regras pertinentes as fases de julgamento, habilitacdo e recursal, em especial:

I — o critério de julgamento, nos termos do artigo 33 e seguintes da Lei Federal n°
14.133, de 2021, e parametros de julgamento da proposta com base nas normativas federais
vigentes a época da divulgacdo do instrumento convocatorio;

Il — 0 modo de disputa, conforme disposi¢Oes do artigo 56 e seguintes, da Lei
Federal n® 14.133, de 2021;

11 — o prazo para envio da proposta, os critérios especificos de aceitabilidade da
proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequados ao ultimo lance
ofertado, conforme Capitulo V, do Titulo I, da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

IV — a forma de conducgédo da negociacdo de precos pelo agente de contratacao,
pregoeiro ou comissao de contratacdo, nos termos do artigo 61 e sequinte, da Lei Federal n°
14.133, de 2021 e regulamento especifico se adotado pela Camara Municipal, promotora da
licitacdo, indicada no instrumento convocatdrio;

V — 0s prazos para apresentacao dos documentos de habilitacdo, exigidos de acordo
com o Capitulo VI, do Titulo I, da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

Paragrafo unico. Na auséncia de regramento especifico da Camara Municipal,
devera ser observados as normas editadas pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial
de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia — SEGES/ME,



ou outra que a substituir, vigentes no momento da divulgacéo do instrumento convocatério,
com fulcro no artigo 187, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Secéo 1V
Do Encerramento

Art. 162. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exaurida a fase recursal
com as devidas tratativas de negociacéo, no que couber, conforme previsto no artigo 61, da
Lei Federal n® 14.133, de 2021, o procedimento sera encerrado e os autos encaminhados a
autoridade maxima para que adote as condutas estabelecidas no artigo 71 e seguintes, da
Lei Federal n©14.133, de 2021.

§1°. Cabera recurso com relacdo as decisdes de anulacdo ou revogacdo da licitacao,
conforme procedimento a ser determinado no instrumento convocatério, observado o
disposto nos artigos 165 a 168, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, no que couber.

82°. As decisOes a que se referem os incisos Il a 1V, do caput, do artigo 71, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021 deverdo ser divulgadas no Portal Nacional de Contratagdes
Pablicas — PNCP ou, alternativamente, publicadas em Diario Oficial do Municipio e
disponibilizadas no portal eletronico oficial da Camara Municipal de Campo Belo/MG.

Art. 163. Antes de enviar o procedimento para a autoridade méxima o agente de
contratacdo, pregoeiro e/ou a comissdo de contratacdo devera se certificar de que o
procedimento estd devidamente instruido e anexar:

I — documentacdo exigida e apresentada para a habilitacéo;

Il — proposta de pre¢os do licitante;

111 — 0s avisos, 0s esclarecimentos e as impugnacoes;

IV — ata da sessdo publica, que contera os seguintes registros, entre outros:

a) os licitantes participantes;

b) as propostas apresentadas;

c) os lances ofertados, na ordem de classificacao;

d) a suspensao e o reinicio da sesséo, se for o caso;

e) a aceitabilidade da proposta de preco;

f) a habilitacéo;

g) 0s recursos interpostos, as respectivas analises e as decisdes; e

h) o resultado da licitagéo;

V — a decisdo sobre o saneamento de erros ou falhas na proposta ou na
documentacao;

VI — comprovantes das publicacdes do aviso do edital e demais atos cuja publicidade
seja exigida.

Paragrafo dnico.. A instrucdo do processo licitatorio sera realizada
preferencialmente por meio eletrénico, de modo que os atos e os documentos de que trata
este artigo, constantes dos arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos
legais, inclusive para comprovacao e prestacdo de contas.

Art. 164. Determinado o licitante vencedor proceder-se-4 com o procedimento de
formalizacdo da contratagdo, nos moldes definidos da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

CAPITULO XII
DOS CONTRATOS
Secéo |
Da formalizagdo dos contratos e termos aditivos



Art. 165. Os contratos e termos aditivos celebrados sempre adotardo a forma escrita.

§ 1°. Os atos de que tratam o caput poderdo adotar a forma eletronica.

8 2° Para assegurar a confiabilidade dos dados e informacdes, as assinaturas
eletrbnicas apostas no contrato deverdo ser classificadas como avancada, pelas partes
subscritoras, nos termos do inciso Il, do artigo 4° da Lei Federal n° 14.063, de 23 de
setembro de 2020, hipdtese em que se dispensaram a assinatura de testemunhas conforme
Lei Federal n°® 13.105, de 16 de marco de 2015, art. 784, § 4°

8§ 3°. Os atos que forem celebrados em meio fisico deverdo ser assinados por duas
testemunhas, sendo uma delas, preferencialmente o fiscal de contrato

Art. 166. Os contratos e seus aditamentos celebrados na forma eletrénica se daréo,
preferencialmente, por meio de sistema eletrénico de compras a ser indicado pela Camara
Municipal.

Paragrafo Unico. Os atos, inclusive as notificacBes e intimacbes, deverdo ser
praticados preferencialmente por meio eletronico.

Art. 167. A celebracdo dos instrumentos contratuais devera observar as disposi¢es
estabelecidas no artigo 89 e seguintes, da Lei Federal n° 14.133, de 2021 e demais normas
especificas previstas nesta Resolucéo.

Secéo 11
Do Modelo de Gestdo e Controle da Execucéo

Art. 168. O modelo de gestdo do contrato devera ser descrito no termo de referéncia
ou projeto basico e conterd o0s elementos técnicos e objetivos para o efetivo
acompanhamento e a fiscalizacdo concomitantes a execu¢do contratual, devendo, em
especial, definir:

| - a forma de afericdo do objeto contratado, para efeito de pagamento com base no
resultado, incluindo critérios de aceite dos bens entregues ou dos servicos prestados;

Il - as garantias de execucdo contratual, quando necessario;

Il - as sancOes, glosas e condi¢Oes para rescisdo contratual, devidamente
justificadas e os respectivos procedimentos para aplicagao;

IV - os atores que participardo da gestéo e fiscalizacdo do contrato;

V - 0s demais mecanismos de controle que seréo utilizados para fiscalizar a execugéo
do objeto contratado;

VI - 0s mecanismos de comunicagao entre contratante e contratado;

V11 - 0 método de avaliacdo da conformidade do objeto com relacdo as
especificacOes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento
provisorio;

V111 - 0 método de avaliagdo da conformidade do objeto com relagéo aos termos
contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento definitivo;

IX - 0 procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigacéo da contratada de
manter todas as condi¢fes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de
execucéo;

X - uma lista de verificacdo para os aceites provisorio e definitivo, a serem usadas
durante a fiscalizagéo do contrato, se for o caso.



Art. 169. A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio
de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos, no
que couber:

| — os resultados alcancados em relagdo a contratada, com a verificagdo dos prazos
de execucdo e da qualidade demandada;

Il — os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formagao
profissional exigidas;

I11 — a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV — a adequacéo dos servigos prestados a rotina de execucdo estabelecida;

V — o cumprimento das demais obrigacGes decorrentes do contrato;

VI — a satisfacdo do publico usuario.

§ 1° Quando previsto nos instrumentos de controle, o fiscal do contrato deverd
verificar os impactos sobre 0 pagamento, nas situacdes em que a contratada:

| - ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas;

Il - deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8 2° Os terceiros porventura contratados para auxiliar os procedimentos de gestéo e
fiscalizacdo contratual poderdo realizar conferéncia documental e cruzamento de
informacdes, calculos de parcelas trabalhistas, inspe¢des e auditorias periddicas, entrevistas
nos postos de trabalho e verificar por amostragem o adimplemento de parcelas trabalhistas,
tributérias e previdenciarias.

8§ 3° Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, deve ser
instaurado processo de responsabilizacdo para apuragdo das infracdes e, se for o caso,
aplicacdo de san¢es, a ser conduzido pela Comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133/2021, na forma do regulamento.

Art. 170. A fiscalizacdo ndo excluird nem reduzira a responsabilidade do contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicBes técnicas ou vicios redibitorios, e ndo implicard em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com os artigos 119 e 120,
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

81°. O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servicgo e, em caso positivo,
devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual
a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos no Capitulo VII, do Titulo 11, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

82°. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser
verificada com o documento da contratada que contenha a relacdo detalhada deles, de acordo
com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e especificacfes
técnicas, tais como marca, qualidade e forma de uso.

Art. 171. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e a legislacdo em vigor, respondendo cada uma pelas consequéncias de
sua inexecucéo total ou parcial.

81°. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pela
Administracdo, de forma a garantir a regularidade dos atos praticados e a plena execuc¢ao
do objeto.



82°. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a
aplicacdo de san¢Ges administrativas, previstas no instrumento convocatorio e na legislacao
vigente, especialmente no Capitulo I, do Titulo IV, da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
podendo, ainda, culminar em extingdo do contrato, conforme disposto no Capitulo VIII, do
Titulo I11, do mesmo diploma legal.

Secéo 111
Das decisGes sobre a execu¢do dos contratos

Art. 172. As decisbes sobre as solicitacOes e as reclamaces relacionadas a execugdo
dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execu¢do do contrato serdo
efetuados no prazo de 01 (um) més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto
se houver disposicao legal ou clausula contratual que estabeleca prazo especifico.

§1°. O prazo de que trata o caput, deste artigo, podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, desde que motivado.

82°. As decisdes de que trata este artigo serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo
gestor do contrato ou pela autoridade méaxima, nos limites de suas competéncias.

Secéo IV
Da reviséo e alteracao dos pregos contratados

Art. 173. A alteracdo dos precos contratados observara as disposicdes contidas no
artigo 124 e seguintes da Lei Federal n° 14.133, de 2021, bem como as disposicdes desta
secdo desta Resolucéo.

81°. O equilibrio econdmico-financeiro podera ser restabelecido por meio de:

| — revisdo de contrato ou reequilibrio econdmico-financeiro;

Il — reajustamento em sentido estrito;

111 — repactuacéo.

82°. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizag¢do por meio
de termo indenizatorio, nos casos devidos, e desde que o pedido tenha sido formulado
durante a vigéncia do contrato.

83°. Aplica-se o procedimento previsto nesta secdo também nas contratagdes
decorrentes de ata de registro de pregos.

Subsecéo |
Da Revisdo de contrato ou reequilibrio econémico-financeiro

Art. 174. A revisdo ou reequilibrio econdmico-financeiro do contrato em sentido
amplo é decorréncia da teoria da imprevisdo, tendo lugar quando a interferéncia causadora
do desequilibrio econdmico-financeiro consistir em um fato imprevisivel ou previsivel de
consequéncias incalculaveis, anormal e extraordinario, isto é, que nao esteja previsto no
contrato, e nem poderia estar, podendo ser provocado pelo 6rgdo contratante ou requerido
pela contratada.

Paragrafo Unico. A revisao ou reequilibrio econdmico-financeiro em sentido amplo
pode ser concedido a qualquer tempo, desde que solicitada durante a vigéncia do contrato,
independentemente de previsao contratual, e verificados 0s seguintes requisitos:

| — 0 evento seja futuro e incerto;



Il — 0 evento ocorra ap6s a apresentagdo da proposta;

I11 — 0 evento ndo ocorra por culpa da parte pleiteante;

IV — a possibilidade da revisdo contratual seja aventada pela contratada ou pela
contratante;

V — a modificagcdo das condigdes contratuais seja substancial, de forma que seja
caracterizada alteragdo desproporcional entre os encargos da contratada e a retribuigcdo do
contratante;

VI — haja nexo causal entre a alteragdo dos custos com o evento ocorrido e a
necessidade de recomposicdo da remuneracéo correspondente em funcdo da majoragédo ou
minoracdo dos encargos da contratada;

VII — seja demonstrado nos autos a quebra de equilibrio econdmico-financeiro do
contrato, por meio de apresentacdo de planilha de custos e documentacdo comprobatdria
correlata que demonstre que a contratacdo se tornou inviavel nas condi¢cfes inicialmente
pactuadas.

Art. 175. Em se tratando de estabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
devera ser identificado se aquele risco estava ou ndo enderecado a uma das partes, de alguma
maneira no momento da contratacao.

Paragrafo Unico. Caso o mesmo esteja enderecado a Contratada no momento da
contratacdo, compondo a matriz de risco, ndo serd concedido o estabelecimento do
equilibrio econémico-financeiro.

Art. 176. O reequilibrio sera concedido, quando solicitado, a partir do evento que
ensejou o desequilibrio contratual devidamente demonstrado no processo administrativo.

Subsecéo Il
Do Reajustamento em sentido estrito

Art. 177. Os precos poderdo ser reajustados, quando ndo previsto no instrumento
contratual de forma diversas, desde que observado o interregno minimo de 1 (um) ano
contado da data de consolidacdo do orcamento estimado ou da data de alteracdo do preco
da ata de registro de pregos com reflexo no contrato, nos seguintes moldes:

| — calcula-se pelo INPC — indice Nacional de Precos ao Consumidor-IBGE, para
custos a serem aplicados aos insumos e servicos, materiais e equipamentos, pela variacao
relativa ao periodo de um ano;

Il — calcula-se pelo INCC-DI — indice Nacional de Construcio Civil, para custos a
serem aplicados nas contratagOes de obras e servigos de engenharia, seus materiais e
equipamentos, pela variacdo relativa ao periodo de um ano;

I11 —na auséncia dos indices especificos ou setoriais previstos nos incisos anteriores,
adotar-se-a o indice geral de precos mais vantajoso para a Camara, calculado por instituicéo
oficial que retrate a variagdo do poder aquisitivo da moeda.

81°. Independentemente do prazo de duragdo do contrato, sera obrigatdria a previsao
no edital de indice de reajustamento de preco, com data-base vinculada a data de
consolidacéo do orcamento estimado ou, quando for o caso, da alteracédo do prego da ata de
registro de precos que deu origem a contratacdo, com a possibilidade de ser estabelecido
mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos
respectivos insumos.

82°. Havendo reequilibrio econdmico-financeiro do contrato ou alteracdo do prego
da ata de registro de precos com reflexo no contrato, ocorrera a modificacdo da data-base
do caput, deste artigo, passando a mesma a coincidir com a data de concessdao do



reequilibrio, sendo que os préximos reajustamentos anuais serdo considerados a partir de
entdo.

83°. A deciséo sobre o pedido de reajustamento deve ser proferida no prazo maximo
de 120 (cento e vinte) dias corridos, contados a partir da data da solicitacao.

84°. O registro do reajustamento de precos serd formalizado por simples apostila.

85°. Se, juntamente ao reajuste, houver a necessidade de prorrogacéo de prazo ou a
realizacdo de alguma alteracdo contratual, sera possivel formaliza-lo no mesmo termo
aditivo.

Art. 178. Para o reajustamento de que trata o inciso Il, do artigo anterior, aplicar-se-
4 o indice adotado exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade, ¢ com base na formula “R=V(I- 1°)/I°”, onde:

| — R = Valor do reajuste procurado, com arredondamento de 02 casas decimais;

Il —V = Valor contratual a ser reajustado;

Il — I = indice relativo ao més do reajustamento;

IV — I° = indice inicial, que se refere ao indice de custos ou de precos correspondente
a data fixada de elaboracdo do orcamento bésico.

Subsecao 111
Da Repactuacao

Art. 179. A repactuacdo de precos € uma forma de manutencdo do equilibrio
econémico-financeiro do contrato que deve ser utilizada para servi¢os continuados com
dedicagéo exclusiva da méo de obra, ou com predominancia de méo de obra, por meio da
analise da variacdo dos custos contratuais, devendo estar prevista no instrumento
convocatério com data vinculada a apresentacdo das propostas ou a da data da Gltima
repactuacdo, para 0s custos decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo, a
convencao coletiva ou dissidios coletivos de trabalho ao qual o orgcamento esteja vinculado,
para os custos decorrentes da méo de obra, observadas as normas estabelecidas no artigo
135, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§1°. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de instrumento legal,
sentenga normativa, acordo coletivo ou convencao coletiva, observado o que dispde o §1°.,
do artigo 135, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

82°. Quando houver necessidade de repactuagcdo, devem ser consideradas as
seguintes circunstancias:

| —as particularidades do contrato em vigor;

Il — 0 novo acordo ou convencéo coletiva das categorias profissionais;

I11 —a nova planilha com a varia¢do dos custos apresentada;

IV — indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia,
tarifas publicas ou outros equivalentes;

V — a disponibilidade orcamentaria do 6rgéo ou entidade contratante.

83°. A deciséo sobre o pedido de repactuagdo deve ser proferida no prazo maximo
de 120 (cento e vinte) dias corridos, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos
comprovantes de varia¢do dos custos.

840, O prazo referido no paragrafo anterior ficard suspenso enquanto a contratada
ndo cumprir 0s atos ou apresentar a documentagdo solicitada pela contratante, para a
comprovacao da variacdo dos custos.

85°. O 6rgdo ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a
variacdo de custos alegada pela contratada.



86°. A repactuacdo sera devida a partir da data em que passou a viger efetivamente
a majoracao salarial da categoria profissional.

§7°. Para que haja a repactuacéo dos precos é necessaria a demonstracdo analitica da
variagdo dos componentes dos custos.

88°. Nas eventuais prorrogacgdes dos contratos com dedicacdo exclusiva de méo de
obra ou predominancia de mao de obra, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados
durante o periodo inicial de vigéncia da contratacdo deverao ser eliminados como condicéo
para a renovagao.

CAPITULO XIII
DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

Art. 180. O recebimento do objeto contratado ocorrera da seguinte forma:

I - na hip6tese de obras ou prestacéo de servicos:

a) provisoriamente, pelo fiscal, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico previamente definidos no contrato;

b) definitivamente, pelo gestor ou por comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

Il - na hipdtese de fornecimento de bens:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal, com verificacdo posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, pelo gestor ou por comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

§1°. Os prazos para a realiza¢do dos recebimentos provisorio e definitivo dos bens
ou servicos contratados, bem como as condi¢es especificas de execucao e recebimento do
objeto, deverdo ser definidos no termo de referéncia, sendo que o inicio do prazo de
recebimento definitivo contar-se-a do término do prazo de recebimento provisorio.

§2°. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver
em desacordo com as especificagdes constantes do termo de referéncia, da proposta ou do
contrato, podendo ser fixado pelo fiscal do contrato, avaliado o caso concreto, um prazo
para a substituicdo do bem, ou o refazimento do servigo, as custas do contratado, e sem
prejuizo da aplicacéo das penalidades cabiveis.

83°. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do fornecimento do objeto ou do servico, nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, nos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

84°. Salvo disposi¢do em contrério, constante do edital ou de ato normativo, os
ensaios, 0s testes e as demais provas para afericdo da boa execucdo do objeto do contrato
exigidos por normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

Art. 181. O recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos de:

| —aquisicdo de géneros pereciveis, alimentacdo preparada, bem como nos casos de
calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagdo que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servi¢os, equipamentos
e outros bens publicos ou particulares;

Il —servicos e compras até o valor previsto no inciso 11, do artigo 75, da Lei Federal
n°14.133, de 2021, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalagdes
sujeitos a verificacdo de funcionamento e produtividade.



Art. 182. A Administracdo podera exigir certificacdo por organizacdo independente
acreditada pelo Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia — Inmetro, como
condicdo para aceitacdo de conclusdo de fases ou de objetos de contratos.

CAPITULO XIV
DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
Secéo |
Das disposicdes preliminares

Art. 183. Para aplicacdo das disposi¢des contidas no artigo 155 e seguintes, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, o procedimento de apuracdo e aplicacdo de penalidades nos
ambitos licitatério e contratual na Camara Municipal de Campo Belo/MG observara as
disposic¢des do presente capitulo.

Paragrafo unico. Aplica-se o disposto nesta Resolucéo as licitacBes, as contratagdes
diretas e procedimentos auxiliares, naquilo que for aplicavel.

Art. 184. O licitante ou o contratado serad responsabilizado administrativamente
pelas infracBes descritas no artigo 155, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e, ainda, de
qualquer outro descumprimento de clausula editalicia, contratual ou da legislacdo referente
a licitacdes e contratacdes publicas.

Art. 185. A aplicacdo das sancbes administrativas pelo cometimento de infracdo
sera precedida do devido processo legal, com garantias fundamentais de contraditério e
ampla defesa, com a utilizacdo dos meios, provas e recursos admitidos em direito.

Paragrafo Unico. Dos atos da Administracao Publica, decorrentes da aplicacdo das
sancOes administrativas previstas nesta Resolucdo, caberd recurso e pedido de
reconsideracdo, nos termos disciplinados nos artigos 165 e seguintes, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

Secéo Il
Das san¢6es administrativas

Art. 186. Os licitantes ou contratados que descumprirem total ou parcialmente as
normas administrativas ficardo sujeitos as penalidades descritas no artigo 156, da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

| —adverténcia;

Il — multa;

11 — impedimento de licitar e contratar;

IV — declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

81°. Na aplicagdo das penalidades devem ser consideradas as circunstancias
previstas no 81°., do artigo 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

82°. As sancOes administrativas poderédo ser aplicadas cumulativamente, conforme
disposto na legislacdo aplicavel, no instrumento convocatério ou equivalente ou no
instrumento contratual, hipotese em que serdo concedidos 0s prazos para defesa e recurso
aplicaveis a penalidade mais gravosa.

83°. A autoridade julgadora, mediante ato motivado e sob os critérios da
razoabilidade e proporcionalidade, podera agravar, abrandar ou isentar a aplicacdo das
penalidades, assim como adotar prazo ou percentual diverso do que trata esta Resolucao.



Art. 187. A competéncia para determinar a instauracdo do processo administrativo,
julgamento e aplicagdo das san¢des administrativas sera da autoridade maxima da Camara.

81°. A aplicacdo das sang¢Oes administrativas previstas em Lei ndo exclui, em
nenhuma hipdtese, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Administracdo
Publica.

§2°, Para a aplicacdo das penalidades administrativas, serd necessario prévio parecer
juridico, podendo ser dispensado nos casos das sanc¢des de adverténcia e multa.

Art. 188. O cometimento de mais de uma infracdo em uma mesma licitacdo ou
relacdo contratual sujeitard o adjudicatario ou contratado infrator a sancao cabivel para a
mais grave entre elas, ou se iguais, somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as
demais infragdes como circunstancias agravantes.

81°. Ndo se aplica a regra prevista no caput, deste artigo, se ja houver ocorrido o
julgamento ou, pelo estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliacdo conjunta dos
fatos.

82°. O disposto neste artigo ndo afasta a possibilidade de aplicacdo da pena de multa
cumulativamente a san¢do mais grave.

Subsecao |
Da adverténcia

Art. 189. A sancdo de adverténcia, que consiste em comunicagdo formal ao licitante
ou contratado, sera aplicada na hipotese de inexecucgdo parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, observado o disposto no art. 156, §2°,
da Lei n®14.133/2021.

Subsecéo Il
Da multa

Art. 190. A multa sera calculada na forma prevista no edital ou no contrato, e ndo
podera ser inferior a 1% (um por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado.

81°. A aplicacdo de multa moratoria ndo impedira que a autoridade julgadora,
mediante ato motivado, a converta em compensatéria e promova a extingdo unilateral do
contrato com a aplicagdo cumulada de outras sang0es previstas nesta Resolucéo.

82°. Nos casos em que o valor do contrato seja irrisério ou sem custos para a Camara,
devera ser fixado no edital e no proprio contrato um valor de referéncia devidamente
motivado para a aplicacdo de eventuais multas.

Art. 191. O licitante ou contratado que, injustificadamente, descumprir a legislagéo
ou clausulas editalicias ou contratuais ou der causa a atraso no cumprimento dos prazos
previstos nos contratos ou sua inexecucdo total ou parcial, sujeitar-se-a a aplicacdo da
penalidade de multa, nos termos desta Resolucdo, sem prejuizo das demais penalidades
legais cabiveis, devendo ser observados, preferencialmente, 0s seguintes percentuais e
diretrizes:

I — multa moratoria de 1 % (um por cento) por dia de atraso na entrega de bem ou
execucao de servicos, até o limite de 15 % (quinze por cento), correspondente a até 15
(quinze) dias de atraso, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente,
excluida, quando for o caso, a parcela correspondente aos impostos destacados no
documento fiscal;



Il — multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicacao
da licitacdo ou do valor da contratacdo direta em caso de recusa do licitante ou futuro
contratado em assinar a Ata de Registro de Precos ou contrato, ou recusar-se a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente;

11 — multa administrativa de 10% (dez por cento) a 30 % (trinta por cento) sobre o
valor total do contrato ou da Ata de Registro de Precos, quando o contratado:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecug&o parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo
ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

IV — multa administrativa de 10% (dez por cento) a 30 % (trinta por cento) sobre o
valor total do contrato ou da Ata de Registro de Precos, quando o contratado:

a) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugédo do
contrato;

b) praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

c) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

81°. Se a recusa em assinar o contrato ou a Ata de Registro de Precos a que se refere
o inciso |1, do caput, deste artigo, for motivada por fato impeditivo relevante, devidamente
comprovado e superveniente a apresentacdo da proposta, a autoridade julgadora podera,
mediante ato motivado, deixar de aplicar a multa.

§2°, Os atos convocatérios e 0s contratos poderdo dispor de outras hipéteses de
multa, desde que justificadas pela Camara, dentro dos limites estabelecidos no caput, do
artigo 190 desta Resolucéo.

83°. O atraso para apresentacdo, execucao, prestacdo e obrigagdo contratual ou
licitatoria, para efeito de célculo da multa, serd contado em dias continuos, a partir do 1°
(primeiro) dia Gtil subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o seu
cumprimento.

84° A aplicacdo das multas de natureza moratoria ndo impede a aplicagdo
superveniente de outras multas previstas neste artigo, cumulando-se os respectivos valores.

85°. A aplicagdo das multas previstas nesta subsecdo nédo exclui, em nenhuma
hipdtese, a obrigacao de reparacdo integral do dano causado a Camara.

Art. 192. Na hipdtese de deixar o licitante ou contratado de pagar a multa aplicada
a tempo e o modo devidos, o valor correspondente serd executado observando-se 0s
seguintes critérios:

| — se a multa aplicada for superior ao valor das faturas subsequentes ao més do
inadimplemento, respondera o licitante ou contratado pela sua diferenga, devidamente
atualizada monetariamente e acrescida de juros e encargos legais, fixados segundo o0s
indices e taxas utilizados na cobranca dos créditos nao tributarios da Camara ou cobrados
judicialmente;

Il — inexistindo faturas subsequentes ou sendo estas insuficientes, descontar-se-a do
valor da garantia;

11 — impossibilitado o desconto a que se refere o inciso anterior, serd o crédito
correspondente inscrito em divida ativa.

Art. 193. O atraso injustificado superior a 15 (quinze) dias continuos sera
considerado como inexecucao total do Contrato ou da Ata de Registro de Precos, devendo



0s instrumentos respectivos serem rescindidos, salvo razbes de interesse publico
devidamente motivadas no ato da Camara.

Subsecéo 111
Do impedimento de licitar

Art. 194. A sanc¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada, quando nédo
se justificar a imposicao de penalidade mais grave, aquele que:

I — dar causa a inexecucdo parcial do contrato, que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il — dar causa a inexecucdo total do contrato;

I11 — deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;

IV —ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

V — ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI — ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

V11 — outras situacdes de natureza correlatas.

81°. Considera-se inexecucéo total do contrato:

I — recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacdo contratualmente
determinada;

Il — recusa injustificada do adjudicatario em assinar ata de registro de precos,
contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo Publica.

82°. Evidenciada a inexecucdo total, a inexecucdo parcial ou o retardamento do
cumprimento do encargo contratual, o adjudicatario ou contratado sera notificado para
apresentar, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da publicacdo ou ciéncia, a justificativa
para o descumprimento do contrato.

83°. A justificativa apresentada pelo licitante ou adjudicatario sera analisada pelo
agente de contratacdo, pregoeiro ou comissdo de licitacdo; e a apresentada pela contratada
sera analisada pelo fiscal do contrato que, mediante ato motivado, apresentara manifestacdo
e submetera a decisdo da autoridade superior competente.

84°. Rejeitadas as justificativas, 0 agente publico competente submetera a autoridade
méaxima da Camara para que decida sobre o encaminhamento para a instauracdo do processo
para a apuracao de responsabilidade, salvo quando ndo for ele a autoridade instauradora e
julgadora.

85°. Preliminarmente ao encaminhamento a instauragdo do processo, de que trata o
paragrafo anterior, podera a autoridade maxima da Camara conceder prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da publicacdo ou da ciéncia, para a adequacdo da execu¢do contratual
ou entrega do objeto.

86°. A sancdo prevista no caput, deste artigo, impedird o sancionado de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta da Municipio de Campo
Belo/MG, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos a contar da sua inscricdo no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS.

Subsecéo IV
Da declaracéo de inidoneidade



Art. 195. A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera
aplicada aquele que:

| — apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

Il — fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

11 — comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

V — praticar ato lesivo previsto no artigo 5°, da Lei Federal n°® 12.846, de 2013;

VI — outras situacdes de natureza correlatas.

81°. A autoridade méxima, quando do julgamento, se concluir pela existéncia de
infracdo criminal ou de ato de improbidade administrativa, dara conhecimento aos 6rgaos
de controle da Administracdo Publica competente e, quando couber, ao Controle Interno e
a Procuradoria-Geral da Camara, para atuacdo no ambito das respectivas competéncias.

§2°, A sancdo prevista no caput deste artigo impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, a contar do transito em julgado
da decisdo administrativa.

Secéo Il
Dos procedimentos para aplicacdo das sanc¢des
Subsecao |
Dos atos processuais, do tempo, dos prazos e da forma dos atos

Art. 196. Serdo aceitos documentos assinados digitalmente, desde que atendidas as
exigéncias minimas para utilizacdo de assinaturas eletrdnicas nos documentos e nas
interacGes com o Poder Legislativo, nos termos da Lei Federal n® 14.063/2020.

Art. 197. Os prazos processuais serdo contados em dias Uteis, salvo disposicdo
expressa em sentido contrario.

81°. Os prazos seréo contados com excluséo do dia do comego e incluséo do dia do
vencimento e observarao as seguintes disposicdes:

| — 0s prazos expressos em dias corridos serdo computados de modo continuo;

Il — 0s prazos expressos em meses ou anos serdo computados de data a data.

82°. Salvo disposi¢cdo em contrario, considera-se dia do comego do prazo:

I — o primeiro dia Util seguinte ao da disponibilizagdo da informag&o;

Il —a data de juntada aos autos a contar da publicagdo ou ciéncia.

Art. 198. N&o existindo determinacdo em sentido contrario, 0s atos processuais
devem ser praticados pelos notificados no prazo de 5 (cinco) dias Uteis corridos.

Art. 199. Quando se tratar de processo digital, os atos poderdo ser praticados por
meio de correio eletronico, até as 23:59 horas do dltimo dia do prazo, salvo quando esta
Resolucéo prescrever de forma diversa.

Art. 200. Para fins desta Resolucdo, notificagdo € o ato emanado da autoridade
competente pelo qual se da ciéncia ao interessado da instauracdo de processo administrativo
para apuracao de cometimento, em tese, de infragdo administrativa, dando-lhe oportunidade
para o exercicio do direito ao contraditério e a ampla defesa.



Subsecdo IV
Do processo administrativo

Art. 201. A aplicacéo das san¢Oes previstas no artigo 186, desta Resolugao requerera
a instauracao de processo de responsabilizacdo, de que trata o artigo 158, da Lei Federal n°
14.133, de 2021, a ser conduzido por Comissdo Processante, permanente ou designada pelo
Presidente da Camara.

81°. A autoridade competente analisard a documentacao e, caso entenda necessario,
podera determinar a realizacdo de diligéncias antes de decidir pela instaura¢do ou ndo do
processo administrativo.

82°. A instauracgdo do processo se dara por ato do Presidente da Camara para aplicar
a san¢do, devendo consistir, no minimo, em relatoério circunstanciado, e mencionara:

| —aidentificacdo do licitante ou contratado, denominado acusado, ou 0s elementos
pelos quais se possa identifica-lo;

Il — os fatos que ensejam a apuracéo;

I11 — 0 enquadramento dos fatos as normas pertinentes a infracéo;

IV — as clausulas editalicias ou contratuais descumpridas;

V — 0 nimero do edital, do processo e do instrumento juridico do contrato ou ata de
registro de precos, termo aditivo e nota de empenho que foram descumpridos;

VI —na hipétese do § 3° deste artigo, a identificacdo dos administradores e ou sécios,
pessoa juridica sucessora ou empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacéo ou controle,
de fato ou de direito.

83°. A infragdo podera ser imputada, solidariamente, aos administradores e socios
que possuam poderes de administracdo, se houver indicios de envolvimento no ilicito, como
também a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacédo de coligacédo
ou controle, de fato ou de direito, seguindo o disposto para a desconsideracdo direta da
personalidade juridica.

Art. 202. A Comissdo Processante serd composta por 03 (trés) servidores efetivos,
preferencialmente estaveis, dos quadros permanentes da Administracdo Pablica municipal,
com atribuicdo de conduzir o processo e praticar todos 0s atos necessarios para elucidacao
dos fatos, inclusive com poderes decisorios sobre o0s atos de carater instrutorio.

Paragrafo unico. Ndo poderd participar de Comissdo Processante, conjuge,
companheiro ou parente do acusado, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até
0 terceiro grau, seu amigo intimo ou inimigo.

Art. 203. O processo sera iniciado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento dos autos pela Comissdo e concluido no prazo de 60 (sessenta) dias Uteis,
contados do seu inicio, admitida a sua prorrogacdo por igual prazo, quando as circunstancias
0 exigirem, e mediante justificacdo fundamentada.

Art. 204. Instaurado o processo administrativo, a autoridade competente devera
emitir a notificagdo, para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimagé&o,
apresentarem defesa escrita, sendo facultado apresentar rol de eventuais provas que deseja
produzir, de forma fundamentada, para deliberacdo da Comisséo e exercicio do direito ao
contraditério e a ampla defesa.

§1°. A notificagdo contera, no minimo:

| —aidentificacdo da pessoa juridica e 0 nimero de sua inscricdo no CNPJ, ou nome
da pessoa fisica e sua inscricdo no CPF;

Il —aindicacdo de dados referentes ao edital ou contrato, em tese, descumprido;



11 — a descricdo sucinta dos atos praticados e clausulas contratuais ou legais
descumpridas, as sanc¢des cabiveis e 0s percentuais de multa que poderdo ser aplicados;

IV — o prazo para a apresentacdo da defesa escrita, bem como orientacdes para que
o0 notificado possa especificar as provas que pretende produzir;

V —aindicacdo do local e do horéario de funcionamento em que a defesa devera ser
protocolizada, em caso de processos fisicos;

VI — a indicacdo dos elementos materiais de prova da infracdo e de eventuais
agravantes ja identificadas;

V11 —a forma como se dara a ciéncia ao notificado dos atos e dos termos referentes
ao processo, que devera ser, em regra, por correio eletrénico, exceto no caso em que 0
notificado for revel;

VIII — a informagdo de que o processo continuard independentemente da
apresentacdo de defesa.

82°. A apresentacgéo de defesa escrita supre qualquer alegacéo de irregularidade na
notificacao.

§3°. Cabe a autoridade notificante informar as seguradoras a instauracdo do processo
de aplicacao de penalidade conforme estipulado nas apdlices ou documentos correlatos.

Art. 205. A notificacdo sera feita, preferencialmente, por meio eletrénico, no
endereco indicado no processo, devendo o notificado confirmar, em até 2 (dois) dias Uteis,
0 recebimento da notificacdo.

81°. Na fase de licitacdo, a notificacdo sera enviada pelo sistema utilizado, se
licitacdo eletrénica, ou por e-mail ao credenciado ou representante da licitante, se licitacdo
presencial.

82°. Na fase contratual, a notificagdo serd enviada para o correio eletrénico do
preposto responsavel da notificada.

83°. Né&o confirmado o recebimento da notificacdo feita por meio eletrénico, esta
ocorrera pelo correio e, caso reste infrutifera, realizar-se-a em seguida pessoalmente, sendo
o inicio do prazo para defesa o primeiro dia Gtil seguinte ao recebimento.

840, Caso restem frustradas as tentativas de intimacao por correio e pessoalmente, a
intimacdo se dara por publicacdo no Diario Oficial do Municipio de Campo Belo, sendo
entdo presumido o conhecimento de seu inteiro teor pelo notificado, e seu prazo para defesa
terd inicio no dia Util seguinte & publicagdo.

85°. Na primeira oportunidade de se manifestar no processo, o notificado devera
justificar de forma clara e fundamentada a auséncia de confirmacdo do recebimento da
notificagdo enviada por meio eletronico.

86°. No caso de notificacdo pelo correio e pessoalmente, serd valida a entrega do
documento a pessoa com poderes de geréncia geral ou de administragcdo da notificada ou,
ainda, a funcionario responsavel pelo recebimento de correspondéncias.

Art. 206. Serdo indeferidas pela Comissao, mediante decisdo fundamentada, provas
ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

8§ 1°. O rol de testemunhas, quando for o caso, devera ser apresentado junto a defesa,
sendo obrigacdo exclusiva do arrolante promover o comparecimento da(s) testemunha(s).

§ 2° Na hipotese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis, o licitante ou o contratado podera apresentar
alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo.

Art. 207. Transcorrido o prazo previsto no paragrafo Unico, do artigo anterior, a
Comissdo Processante elaborard relatorio no qual mencionard os fatos imputados, 0s



dispositivos legais e regulamentares infringidos, as penas a que esta sujeito o adjudicatario
ou contratado, as pecas principais dos autos, analisard as manifestagdes da defesa e indicara
as provas em gue se baseou para formar sua convic¢do, fazendo referéncia as folhas do
processo onde se encontram.

81°. O relatorio sera sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a responsabilidade do
licitante ou contratado e informard, quando for o caso, se houve falta capitulada como crime
e se houve danos aos cofres publicos, sugerindo a autoridade julgadora a remessa de copia
do processo ao setor competente para as providéncias cabiveis.

82°. O relatorio poderd, ainda, propor a absolvi¢cdo por insuficiéncia de provas
quanto a autoria ou materialidade.

83°. O relatorio poderéa conter sugestdes sobre medidas que podem ser adotadas pela
Administracdo, objetivando evitar a repeticdo de fatos ou irregularidades semelhantes aos
apurados no Processo.

84°. O Processo Administrativo, com o relatorio da Comisséo sera remetido para
deliberacdo da autoridade competente, apds a manifestacdo juridica da Assessoria Técnica
Legislativa da Camara.

Subsecdo V
Da Falsidade Documental

Art. 208. No caso de indicios de falsidade documental, apresentados no curso da
instrucdo, a Comissao Processante intimara o acusado para manifestacdo, em 3 (trés) dias
uteis.

§1°. A decisdo sobre falsidade do documento sera realizada quando do julgamento
do processo.

§2°. Quando a apresentacao de declaracdo ou documento falso na fase licitatoria ou
de execucdo do contrato for a causa principal para a abertura do processo de apuracao de
responsabilidade, ndo se aplica o disposto no caput e no 81°., deste artigo.

Subsecéo VI
Do Acusado Revel

Art. 209. Se o acusado, regularmente notificado, ndo comparecer para exercer o
direito de acompanhar o processo de apuracdo de responsabilidade, sera considerado revel
e presumir-se-8o verdadeiras as alegacOes de fato formuladas nos autos do procedimento
administrativo para apuracédo de responsabilidade.

81°. Na notificacdo ao acusado deve constar adverténcia relativa aos efeitos da
revelia de que trata o caput deste artigo.

82°. O revel podera intervir no processo em qualquer fase, recebendo-o no estado
em que se encontrar.

83°. Nos casos de notificagéo ficta serd nomeado curador especial.

Subsecéo VII
Do Julgamento

Art. 210. A decisdo condenatoria mencionara, no minimo:
| —a identificacdo do acusado;

Il — o dispositivo legal violado;

Il — a sangéo imposta.



81°. A decisdo condenatdria serd motivada, com indicagéo precisa e suficiente dos
fatos e dos fundamentos juridicos tomados em conta para a formagdo do convencimento.

82°. A motivacdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em
declaracédo de concordancia com fundamentos de outras decisdes ou manifestacdes técnicas
ou juridicas, que, neste caso, serdo partes integrantes do ato.

Art. 211. Na aplicacdo das sancOes, a Administracdo Publica deve observar:

| —a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il —as peculiaridades do caso concreto;

I11 —as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V — a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle;

VI — situacdo econémico-financeira do acusado, em especial sua capacidade de
geracdo de receitas e seu patriménio, no caso de aplicacdo de multa.

Art. 212. S8o circunstancias agravantes:

| —a prética da infracdo com violacdo de dever inerente a cargo, oficio ou profissao;

Il — o conluio entre licitantes ou contratados para a préatica da infracao;

1l — a apresentacdo de documento falso no curso do processo administrativo de
apuracdo de responsabilidade;

IV —a prética de qualquer infragBes absorvidas, na forma do disposto no artigo 188,
desta Resolucéo;

V —areincidéncia.

81°. Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete nova infracdo, depois de
condenado definitivamente por idéntica infragdo anterior.

§2°. Para efeito de reincidéncia:

| — considera-se a deciséo proferida no ambito da Administracdo Publica Direta e
Indireta de todos os entes federativos, se imposta a pena de declaracdo de inidoneidade de
licitar e contratar;

Il — ndo prevalece a condenacdo anterior, se entre a data da publicacdo da decisao
definitiva e a do cometimento da nova infragdo tiver decorrido periodo de tempo superior a
5 (cinco) anos;

11 — ndo se verifica, se tiver ocorrido a reabilitacdo em relacéo a infragdo anterior.

83°. As infragGes secundarias tidas como circunstancias agravantes majorardo a pena
estabelecida para as sancdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar nos seguintes quantitativos:

| —serdo acrescidos em 1/8 as infracdes puniveis com a san¢do de adverténcia;

Il —serdo acrescidos em 1/6 as infracBes puniveis com a sanc¢ao de impedimento de
licitar ou contratar;

111 — serdo acrescidos em 1/4 as infragdes puniveis com a san¢do de declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

Art. 213. Sao circunstancias atenuantes:

| —a primariedade;

Il — procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracdo antes do julgamento;

11 — reparar o dano antes do julgamento;

IV — confessar a autoria da infracdo.

Paragrafo Unico. Considera-se primario aquele que ndo tenha sido condenado
definitivamente por infracdo administrativa prevista em lei ou ja tenha sido reabilitado.



Art. 214. Sem modificagdo dos fatos narrados na autorizagdo de abertura do
processo de apuracdo de responsabilidade, o 6rgdo julgador podera atribuir definicdo
juridica diversa, ainda que, em consequéncia, sujeite 0 acusado a sancao de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

Subsecéo VIII
Da Prescricao

Art. 215. A prescri¢do ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo
pela Administracdo, devendo-se observar as causas de interrup¢do e suspensao previstas no
84°, do artigo 158, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Subsecéo IX
Da Desconsideracdo da Personalidade Juridica

Art. 216. A personalidade juridica podera ser desconsiderada, nos termos do artigo
160, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na citada Lei ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracéo,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou
controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos o0s casos, 0O
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

Art. 217. A desconsideracdo da personalidade juridica, para os fins desta Resolucéo,
podera ser direta ou indireta, nos termos em que:

| — a desconsideracdo direta da personalidade juridica implicara na aplicacdo de
sancao diretamente em relacdo aos sdcios ou administradores de pessoas juridicas licitantes
ou contratadas;

Il — a desconsideracdo indireta da personalidade juridica se dara, no processo da
licitagdo ou de contratacdo direta, no caso de verificagcdo de ocorréncia impeditiva indireta.

Art. 218. Considera-se ocorréncia impeditiva indireta a extensdo dos efeitos de
sangdo que impeca de licitar e contratar a Administracdo Publica para:

I — as pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais permanecem
impedidas de licitar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem as causas da
penalidade, independentemente de nova pessoa juridica que vierem a constituir ou de outra
em que figurarem como sAcios;

Il —as pessoas juridicas que tenham socios comuns com as pessoas fisicas referidas
no inciso I, deste artigo.

Art. 219. A competéncia para decidir sobre a desconsideracdo da personalidade
juridica indireta sera da autoridade méxima da Camara Municipal de Campo Belo.

§1°. Diante de suspeita de ocorréncia impeditiva indireta, serd suspenso 0 processo
licitatorio, para investigar se a participacdo da pessoa juridica no processo da contratacdo
teve como objetivo burlar os efeitos da sancdo aplicada a outra empresa com quadro
societario comum.

820, Sera notificado o interessado para que apresente manifestacdo, no exercicio do
contraditério e da ampla defesa, no prazo de 2 (dois) dias uteis.



83°. Os agentes publicos responsaveis pela conducdo da licitacdo ou processo de
contratacdo direta avaliardo os argumentos de defesa e realizardo as diligéncias necessarias
para a prova dos fatos, tais como apurar as condi¢fes de constituicdo da pessoa juridica ou
do inicio da sua relagdo com os sécios da empresa sancionada; a atividade econémica
desenvolvida pelas empresas; a composicdo do quadro societario e identidade dos dirigentes
e administradores; compartilhamento de estrutura fisica ou de pessoal; dentre outras.

84° Formado o convencimento acerca da existéncia de ocorréncia impeditiva
indireta, o licitante sera inabilitado.

Art. 220. A desconsideracdo direta da personalidade juridica sera realizada no caso
de cometimento, por sécio ou administrador de pessoa juridica licitante ou contratada, das
condutas previstas no artigo 155, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 221. No caso de desconsideracao direta da personalidade juridica, as san¢Ges
previstas no artigo 155 da Lei Federal n® 14.133, de 2021 serdo também aplicadas em relacéo
aos sdcios ou administradores que cometerem infragéo.

Art. 222. A desconsideracdo direta da personalidade juridica serd precedida de
processo administrativo, no qual sejam asseguradas as garantias do contraditorio e da ampla
defesa.

81°. As infragfes cometidas diretamente por socio ou administrador na qualidade de
licitante ou na execucdo de contrato poderdo ser apuradas no mesmo processo destinado a
apuracdo de responsabilidade da pessoa juridica.

82°. A declaracdo da desconsideracdo direta da personalidade juridica é de
competéncia do Assessoria Técnica Legislativa da Camara ou da autoridade maxima da
entidade.

83°. Da decisdo de desconsideracéo direta da personalidade juridica cabe pedido de
reconsideracao, no prazo de 03 (trés) dias uteis.

Subsecdo X
Da extin¢ao dos contratos

Art. 223. A exting¢do do contrato por ato unilateral da Administragdo Publica podera
ocorrer:

| — antes da abertura do processo de apuragéo de responsabilidade;

Il — no processo administrativo simplificado de apuracao de responsabilidade;

111 — em caréter incidental, no curso do processo de apuracdo de responsabilidade;

IV — quando do julgamento de apuracéo de responsabilidade

Art. 224. Os atos previstos como infragGes administrativas na Lei Federal n® 14.133,
de 2021 ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n® 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade
competente definidos nesta Resolucéo.

Subsecéo XI
Do Computo das Sancdes

Art. 225. Sobrevindo nova condenacdo, no curso do periodo de vigéncia de infragcdo
prevista nos incisos Il ou IV, do artigo 186, desta Resolucéo, sera somado ao periodo



remanescente o tempo fixado na nova decisdo condenatdria, reiniciando-se os efeitos das
sancoes.

81°. Na soma envolvendo sangdes previstas nos incisos 111 e IV, do artigo 186 desta
Resolucdo, observar-se-4 0 prazo maximo de 6 (seis) anos em que o condenado podera ficar
proibido de licitar ou contratar com a Administracdo Pablica Municipal.

§2°, Para o célculo da soma prevista no caput, contam-se as condenag¢fes em meses,
desprezando-se os dias, respeitando-se o limite maximo previsto no paragrafo anterior,
orientado pelo termo inicial da primeira condenag&o.

Art. 226. Sdo independentes e operam efeitos independentes as infragcdes autbnomas
praticadas por licitantes ou contratados.

Paragrafo Unico. As sanc@es previstas nos incisos Il ou 1V, do artigo 186, desta
Resolucdo, serdo aplicadas de modo independente em relacdo a cada infracdo diversa
cometida.

Subsecéo XII
Da Reabilitacéo

Art. 227. E admitida a reabilitacdo do condenado perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

| — reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica;

Il — pagamento da multa;

111 —transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso
de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no
caso de declaracdo de inidoneidade;

IV — cumprimento das condi¢fes de reabilitacdo definidas no ato punitivo, dentre
elas que o reabilitando:

a) ndo esteja cumprindo pena por outra condenacao;

b) ndo tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no inciso
I11, deste artigo, a quaisquer das penas previstas no artigo 156, da Lei Federal n® 14.133, de
2021, imposta pela Camara de Campo Belo;

c) ndo tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no inciso
I11, deste artigo, por ato praticado ap0s a sangdo que busca reabilitar, a pena prevista no
inciso 1V, do artigo 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, imposta pela Administracéo
Publica Direta ou Indireta dos demais Entes Federativos.

V —analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento
dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo Unico. A sancdo pelas infragdes previstas nos incisos VIII e XIlI, do
caput, do artigo 155, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021 exigira, como condigdo de
reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de
integridade pelo responsavel.

Art. 228. A reabilitacdo alcanca quaisquer penas aplicadas em deciséo definitiva,
assegurando ao licitante o sigilo dos registros sobre 0 seu processo e condenagéo.

Secéo IV
Da publicidade

Art. 229. A Camara Municipal de Campo Belo/MG devera, no prazo méaximo de 15
(quinze) dias uteis, contados da data da aplicacdo da sanc¢éo da qual ndo caiba mais recurso,



informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por eles aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP, instituidos no ambito do Poder Executivo Federal,
conforme previsto no caput, do artigo 161, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

81°. No prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do transito em
julgado da decisdo, a autoridade julgadora comunicard & Procuradoria-Geral da Cémara
Municipal, com envio de cOpia da decisdo, para, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
realizar o registro da penalidade no Cadastro Nacional de Empresa Inidoneas e Suspensas —
CEIS e, se for o caso, no Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

§2°. O endereco para acesso ao CEIS e ao CNEP sera divulgado no portal eletrdnico
da Camara e serda monitorado e atualizado pela Controladoria da Camara.

_ CAPITULO XV
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 230. Caberé ao Setor de Compras e Licitacdes a fixacdo de critérios objetivos
prévios de atribuicdo de prioridade aos procedimentos de contratacdo que lhe forem
encaminhados.

Paragrafo Unico. Em caso de urgéncia, podera o Agente de Contratacao determinar
a alteracdo da ordem estabelecida nos critérios a que se refere o caput, deste artigo.

Art. 231. Os processos licitatérios que tenham os editais publicados até 29 de
dezembro de 2023, sob a égide das Leis n° 8.666, de 1993 e n° 10.520, de 2002, inclusive
as licitacOes para registro de precos, permanecem por elas regidas, bem como os contratos
respectivos e seus aditamentos durante toda a sua vigéncia, ou outro instrumento habil, nos
termos do art. 62 da Lei n° 8.666, de 1993.

Paragrafo Unico. Os avisos ou atos de autorizacdo/ratificacdo de contratacdo por
dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, publicados até 29 de dezembro de 2023, sob a égide
da Lei n° 8.666, de 1993, permanecem por ela regida, inclusive os contratos respectivos e
seus aditamentos durante toda a sua vigéncia, ou outro instrumento habil, nos termos do art.
62 da Lei n° 8.666, de 1993.

Art. 232. Nas referéncias a utilizagdo de atos normativos federais como parametro
normativo municipal, considerar-se-a a redacdo em vigor na data da realizacdo do ato ou do
fato juridico-administrativo.

Art. 233. O Presidente da Camara Municipal podera editar normas complementares
ao disposto nesta Resolucdo através de Portaria, bem como disponibilizar informagdes
adicionais em meio eletronico, inclusive modelos necessarios a contratacao.

8§ 1°. Ficam convalidados todos os atos praticados até a presente data, mantidos 0s
atos, inclusive nomeacdes ja efetuadas.

8 2° A Cémara Municipal de Campo Belo/MG adotara, sempre que inexistir
regulamentacéo prépria, o regulamento do Poder Executivo Municipal, do Estado de Minas
Gerais ou da Unido, nesta ordem.

Art. 234. Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacao, revogando-se
as disposic¢Bes em contrério e produzindo seus efeitos a partir de sua publicag&o.



Sala das sessdes, 28 de agosto de 2024.

Elisson de Assis Casarino Luciano Azara Resende de Alvarenga
Presidente Secretario



